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First requirements

In order to access the electronic site you will need two things:

a) A digital certificate by means of which you can enter the online tool. You will find the
information about how to obtain this digital certificate in the following link:_
https://www.upc.edu/sri/en/students/students-mobility-office/incomings/legal-issues/during-
your-stay/tie-renewal/draft renewing-your-card-as-a-non-eu-student
When you have it, you will have to install it in your computer or laptop (or mobile device in
general), in your Internet browser (in the one that you want to use to submit online to the
Spanish authorities the documents for your NIE renewal).

b) Install the online tool “Autofirma” in the above-mentioned computer or laptop. You will find
information about how to do it in the following link:_
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
With this tool, you can sign at the end of your submission of documents, after having
uploaded your documents for your NIE renewal.

. Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos .

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electronicamente y otras utilidades o documentos.

AutoFirma

. Aplicacion de firma electronica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones
avuto f iIrm(a Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en paginas de Administracion
Electronica cuando se requiere la firma en un procedimiento administrativo

» AutoFirma para Windows 32 bits
» AutoFirma para Windows 64 bits
» AutoFirma para Linux

» AutoFirma para Mac

Cliente @Firma (obsoleto) - Se recomienda usar Autofirma

Cliente @Firma es una aplicacion de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Administraciones Pablicas. Al tratarse de una version obsoleta se recomienda el uso de Autofirma.

» Cliente @Firma

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacion y autenticacion electrénica,
%& recogidos en la Ley 11/2007, de 22 de Junio, de Acceso Electronico de los Ciudadanos a los
wm: SFEUR Servicios Piblicos en el ambito de la AGE

» Politica de Firma de la AGE

Once you have the digital certificate installed in your Internet browser and the tool “Autofirma” in
your computer or laptop, you can start the submission of documents for your NIE renewal.


https://www.upc.edu/sri/en/students/students-mobility-office/incomings/legal-issues/during-your-stay/tie-renewal/draft_renewing-your-card-as-a-non-eu-student
https://www.upc.edu/sri/en/students/students-mobility-office/incomings/legal-issues/during-your-stay/tie-renewal/draft_renewing-your-card-as-a-non-eu-student
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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How to submit the documents of your application for the TIE renewal

Please enter in the following link:
https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/index/categoria/34

and there click in the part entitled:

“MERCURIO - Renovacion de Autorizaciones de Extranjeria — Presentacion Telematica”.

INICIC PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

[ ] X

« Avizo: Para visualizar |as nofificaciones en el mbito de Extranjeria deberd acceder a través de la opeion "Mis Expedientes”

Inicic | Extranjeria

Extranjeria Utilidades
Calendario de dias inhabiles
Procedimientos de la categoria Extranjeria Informacion y verificacion de los
3 procedimientos certificados

Requisitos técnicos

Informacion sobre el estade de tramitacién de los expedientes de extranjeria + )
Mofificaciones electranicas

Ofras Sedes y Subsedes

Cita Previa de Extranjeria + Validacion de documentos elecirénicos

(CVE)

Cficinas de registro - Clive
Pago de tasas de Extranjeria +

Registro Electronico General de la
AGE

Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria - Presentacion Ordinaria: Descarga del Impreso + g:’a;“”a de unidades y oficinas en

Oficinas de registro

0,

i Necesitas ayuda?

Consulte nuestra seccion de preguntas
Aportacion teleméatica de documentacién a procedimientos de exiranjeria + frecuentes, envie una incidencia a nuestro
servicio tecnico

Aportacion de Documentos por parte de CC A& o0 EELL en el ambito de Extranjeria +

Presentacion de solicitudes para |a gestidn colectiva de contrataciones en origen +

MERCURIQ - Solicitudes de autorizaciones de Extranjeria — Presentacion Telemdtica +


https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/index/categoria/34
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The next screen contains information about the procedure. Please go to the bottom of this screen
and click in the red button that indicates: “Acceder al Procedimiento a solicitudes telematicas
de autorizaciones de extranjeria” (Access the procedure)

« atraves de la pasarela de pago del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.
« através de una entidad bancaria previa descarga e impresion de |a tasa a pagar.

Tanto el acceso a la pasarela de pago de la tasa como a la descarga del impreso de |a tasa se encuentra en el siguiente
enlace: Enlace atasas

Si no adjunta el justificante del pago de |3 tasa durante |3 presentacion telematica de |3 solicitud se recomienda que presente dicho
justificante de pago en |a oficinag de extranjeria correspondiente por via ordinaria, lo que puede mofivar un refraso en la tramitacion de
su solicitud

« La solicitud seguira su framitacion normal y una vez resueita =e le nolificara el resultado de la misma.

REQUISITOS TECNICOS DEL PROCEDIMIENTO:

Sistema Operative: Windows 2000 f XP / Vista / 7/ Server 2003 [ Server 2003 v superiores.
MNavegador web: Internet Explorer 7 o superior, en 32 y 64 bits (incluido Internet Explorer 9.
JRE: JRE 6 update 17 y superiores ¢ JRE 7 instalado en el navegador (1.6 update 25 recomendada)
Cerificado digital de usuario instalado en el navegador / sistema operativo o disponible a través de un madulo PKCS#11 o CSP
instalado en el navegador (caso del DNI-2).
» Tener instalado el programa Autofirma
hitps-ifirmaelectronica. gob.es/Home/Descargas. himl
« Resolucion de problemas con el navegador
« Resolucion de problemas con Java

En cumplimiento del articule 13 del Reglamento (UE) 2016/679 general de proteccion de datos, de 27 de abril de 2016
(RGPD) se informa de que los datos personales facilitados corresponden al tratamiento de datos de la Actividad Extranjeria,
incluida en el Registro plblico de Actividades de Tratamiento (RAT) puesto a disposicidn a través de la web del Ministerio
de Politica Temritorial y Funcidn Publica, en el siguiente enlace web: http:/iwawaw.mptfp.gob.es/portal/ministerio/proteccion-
datos/rat.html para el ejercicio de potestades publicas.

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacion y oposicion a su
tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones basadas (nicamente en el tratamiento automatizado de sus datos,
cuando procedan, a traves del siguiente enlace web: http:/fwww.mptfp.gob.es/portaliministerio/proteccion-datos/ejercicio-
derechos.html.

Acceder a Solicitudes Telematicas de Autorizaciones de Exranjeria
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In this screen that is entitled: “Renovacion de Autorizaciones de Extranjeria” (Renewals of
Immigration Authorisations), just go down through it and select: "CONTINUAR".

INICIC PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

V. 4.0

Autorizaciones de Extranjeria

Podran acceder al sistema, los ciudadanos exiranjercs que deseen iniciar la solicitud de una autorizacion o una renovacion.

Consulte |a informacion sobre presentacion de solicitudes de renovaciones de autorizaciones de extranjeria.

Consulte 13 i sobre pr ion de solicitudes iniciales de autorizaciones de exiranjeria.

Mo olvide consultar Ia informacion adicional que contienen los modelos oficiales de solicitud de los tramites a presentar.

Puede descargarse los Modelos Oficiales accediendo a@ Modelos Oficiales de Solicitudes de Exiranjeria

2 desea mas informacion sobre de las Oficinas de Exiranjeria, acceda a este enlace: Informacion Oficinas

COMNTINUAR

CONSULTAS ¥ SUGEREMNCIAS

In the next screen, the digital certificate has to be validated. Among the different options, please
select the one that states “ACCESO INDIVIDUAL", and click in “"CONTINUAR INDIVIDUAL".

V. 4.0

Autorizaciones de Extranjeria

Presentacion con certificado digital
A continuacion puede acceder a la cumplimentacion de su solicitud de Autorizacion de Extranjeria y presentarla de forma electronica si posee cerfificado elecironico. Por favor,
gl de que tiene nente instalade y funci do el Certificado Digital.

{ Informacion sobre cerificados electronicos.

{ Requisitos Técnicos

ACCESO INDIVIDUAL

Acceso a los ciudadanos en virtud de la
aplicacion de la ley 392015 del
Procedimiento  Administrative Comin de
las Administraciones Plblicas

ACCESO GESTORIA

Acceso para Gestores  Administrafivos
segun convenio de colaboracion entre la
Adminisiracion General del Estado y el
Conssjo General de Colegios Oficiales de
Gestores Administrativos de Espaiia, en
relacion con la realizacion de tramites
adminisirativos, en materia de exiranjeria,
por via elecironica.

ACCESO GRADUADO S0CIAL

Acceso para Graduados Sociales segin
convenio de colaboracion enfre la
Adminisiracion General del Estado y el
Conssjo General de Colegics Oficiales de
Graduados Sociales de Espafia, en
relacion con la realizacion de framites
adminisirativos, en materia de exiranjeria,
por via elecironica.

ACCESO ABOGACIA ESPANOLA

Acceso para Abogados segin convenio
de colaboracion enfre la Adminisiracian
General del Estado y el Consejo General
de la Abogacia Espafiola, en relacion con
la realizacion de tramites administrativos,
en materia de exfranjeria, por wia
elecirdnica.

CONTINUAR. INDIVIDUAL CONTINUAR GESTORIA CONTINUAR GRADUADO CONTINUAR ABOGACIA

o)

De acuerdo con la normativa en vigor los Certificados electronicos de Persona Juridica no son aptos para su utilizacion cuando se aciia en representacion de
terceras personas, por lo que no seran admisibles para su utilizacion en este tramite. (Ley %2003, de 19 de diciembre y Ley 3%2015, de 1 de octubre)
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V. 4.0

Autorizaciones de Extranjeria
Seleccione la operacion que desea realizar:

CONSULTAR EL ESTADO DE UNA SOLICITUD INICIAL / RENOVACION

Esta opcion permite obfener el nimero de expediente de una solicitud nueva presentada por
el Procedimiento de la Sede Solicitudes Telematicas de Autorizaciones de Extranjeria si
esta ha sido recibida por la Oficina de tramitacion.

Posteriormente podra consultar el estado del expediente a través de la aplicacion
Informacion sobre el estado de tramitacion de los expedientes de extranjeria.

En cuanto a las renovaciones, al finalizar la presentacion usted obtendrd el nimero de
expediente que le servird para poder consular el estado del expediente a través de la
aplicacion Informacién sobre el estado de tramitacion de los expedientes de
Extranjeria..

en cualquier caso, podra usar esta opcion con el nimero de expediente para obtener
informacidn sobre la renovacion presentada.

Es necesario conocer el identificador del formulario de presentacion, la fecha de
presentacion, la nacionalidad y el afio de nacimiento del solicitante.

CONTINUAR CONSULTA DE SOLICITUD EXISTENTE

EDIENTES

After validating your electronic certificate, you can access the procedure to renew your TIE by
clicking “CONTINUAR PRESENTACION"

VOLVER

PRESENTAR SOLICITUD

Esta opcion permite crear una solicitud inicial nueva ¢ realizar una renovacion.
Podran acceder al sistema, los ciudadanos extranjeros que deseen iniciar Ia solicitud de una
autorizacion.

ouiofirm@

Si desea presentar |a solicitud de forma elecirénica es necesario que se asegure de tener
instalada Ia aplicacién AUTOFIRMA. Si no es asi NO PODRA PRESENTAR Ia solicitud.

CONTINUAR PRESENTACION

Next, a pop-up listing three options will appear. Please select “Presentar renovacién/Obtener
resguardo renovacién” (Submit renewal/Obtain a receipt of renewal)

Autorizaciones de Extranjeria

Seleccione la operacion que desea realizar:

AC. INDIVIDUAL -

VOLVER

Seleccione la opcion que quiere realizar

CONSULTAR EL ESTADO DE UNA SOLICITUD INICIAL / RENOVACION

Esta opcion permite obtener el nimero de expediente de una solicitud nuevz
elF i de la Sede de c
esta ha sido recibida por la Oficina de tra *

Posteriormente podra consultar el es s d
Informacion sobre el estado de tramitacion ue 10s expeuieies ¢ extrar
En cuanto a las renovaciones, al finalizar la presentacion usted obtendn
expediente que le servira para poder consultar el estado del expediente
aplicacion Informacién sobre el estado de tramitacion de los e

Extranjeria.

En cualquier caso, podra usar esta opcion con el numero de expedien
sobre la

Es conocer el del de p

la y el afio de nacimiento del

O Aportar documentos a expedientes

Presentar nueva solicitud

MENTOS A EXPEDIENTES

leva 6 realizar una renovacion.
anjeros que deseen iniciar la solicitud de una

O Presentar renovacion/Obtener resguardo renovacion

entacion a procedimientos de extranjeria que

Seleccione provincia..  }ldenciao de residencia y trabajo.

nica, o aportar documentacion a expedientes
tener instalada la aplicacion AUTOFIRMA. Si

CONTINUAR

CONTINUAR CONSULTA DE SOLICITUD EXISTENTE

CONTINUAR PRESENTACION
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After that, the system will request that you validate your digital certificate by clicking on
"ACEPTAR"” when the data of your electronic certificate will appear in the screen.

In the next screen (see image below), you must fill in the following data:
- NIE number

- Nationality country

- Date of expiry of your card or permit

- Birth year.

It is not necessary that you fill in the field “File No.”
And finally click on “ACEPTAR” to go to the next screen.

SES 55 | adrhinistracion.gob.es = ; i
l Eﬁ. Sads dlectrénion Administraciones Publicas

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

V. 4.0 AC. INDIVIDUAL -

Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria

Introduzca los datos OBLIGATORIOS y pulse ‘Aceptar’..
Es imprescindible que valide su identidad para acceder al sistema de renovaciones.

*N.LE.: 0] * Fecha de caducidad
(dd/mmlyyyy)
* Nacionalidad Seleccione un pais... v * Ao de nacimiento

N° de Expediente:

N° de la Autorizacion que va a renovar (expediente que caduca)

ACEPTAR
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In this screen, the tool will detect your data and, if they are correct, the situation “Estancia por
estudios...” (Stay as a student....) will appear. The system will also assign you a “N° de expediente”
(reference number of your procedure).

Note: If in this screen appeared a different situation for you (any that is different from the “Stay as
a student”, it is, “"Estancia por estudios”), please do not continue and ask OMI office about what
you should do now.

If in this screen appears the right one ("Estancia por estudios...”), please select "CONFORME" (it
is, " agree to go on” and you will move to the next screen).

j3 cemwsa s Cadrhinistracion.gob.es ini i ibli
L LN e c O Administraciones Publicas

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

V.40 AC. INDIVIDUAL -
Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria
Segun la informacion de la que disp , a usted le corresp renovar una autorizacion del tipo:

EXPEDIENTE DE RENOVACION PREPARADO PARA SER TRAMITADO

por igacion, fol ion, intercambio de
ESTUDIOS (art. 40) Estudios superiores

practicas no o servicios de voluntariado prorrogada TITULAR de estancia por

Su N° de expediente provisional asignado es:
Provincia de presentacion: BARCELONA v

(Tenga en cuenta que la provincia de presentacion debe coincidir con la provincia de residencia del extranjero)

NO CONFORME CONFORME

En caso de no estar conforme con el expediente de renovacion preparado se indica En caso de estar conforme con la autorizacion propuesta, continie con la
el motivo: presentacion telematica.

No esta de acuerdo con la autorizacion.

NO CONFORME CONFORME

Accesibilidad Aviso legal Contacto
©® Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica

MERCURIO V. 4.0


mailto:oficina.mobilitat.internacional@upc.edu
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In this screen, in the part of "Datos personales” (Personal data), some of your personal data will
be displayed (as they are already saved in the system). However, it is highly likely that some of
them are missing. Please fill in the fields that are empty.

p—— U -
E N s G AQMINISTaciones ruplcas

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

V.4.0 AC. INDIVIDUAL -

Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria

SOLICITUD RENOVACION: EX00 - Solicitud de autorizacion de estancia y prérrogas

(*) Campo obligatorio

DATOS DEL EXTRANJERO/A

DATOS DEL EXTRANJERO/A

* Pasaporte: N.LE.:

* 1er Apellido: 2° Apeliido:

* Nombre: " Sexo: — v
* Fecha de nacimiento: * Estado civil: — v

* Lugar de nacimiento:

In the lower part of the same screen, you must fill in (or just update, in case there were
previous data of yours) your address in Spain. It is also advisable that you include there
your telephone number and your electronic address (at least, one of them).

Sede electronica NCIO  PROCEDIMIENTOS — MIS EXPEDIENTES  MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

* Lugar de nacimiento:
* Pais de nacimiento: * Nacionalidad:

* Nombre del padre: * Nombre de la madre:

DOMICILIO EN ESPANA

* Tipo de via: Seleccione via... v * Domicilio:

* Numero: Piso: Seleccione piso... v
Letra: Escalera: Seleccione escalera... v
Bloque: km:

* Provincia: BARCELONA v * Municipio: - v
* Localidad: - v * Cadigo Postal:

Teléfono: Teléfono movil:
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At the bottom of this screen, you only have to tick the final spot, in which you authorize that your
identity and address data (“empadronamiento”) are checked (if needed).

Note: You do not have to fill in the part of the legal representative, as you are sending your
own documents (not a lawyer or others). There is also no need to indicate the reasons and period
of the extension requested, as this information is included in the documents that you are sending.

T
sede ele = INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES

scalera. eleccione escalera... v

Blogue: km:

* Provincia: BARCELONA v * Municipio:

* Localidad: - v * Codigo Postal:
Teléfono: Teléfono movil:
E-mail:

REPRESENTANTE LEGAL, EN SU CASO

Representante legal

DNI/NIE/PAS: Seleccione...

W Titulo :

CONTINUAR

The second tab of this screen indicates: “Datos del presentador de la solicitud” (Data of the

person that submits the documents). As it is so, you are not required to fill in this tab. Click on
“Continuar” on to the next tab.

10
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Then you will arrive to a web page in which you should indicate your: “Domicilio a efectos de
notificaciones” (Address where to be notified).

First, please state your complete name, passport number and NIE number.

Then please indicate the address in which it is sure that you will receive the notification. If the
address is the same indicated in the previous screen, please write it again. In case you are about
to change your address, please indicate the new one or, if you prefer, the address of a relative or
friend, where you are sure that you can receive your correspondence (but please take into
account that, as you are submitting your documents electronically —online-, you are not supposed
to receive any document by post).

Sede electrénica INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

SOLICITUD RENOVACION: EX00 - Solicitud de autorizacion de estancia y prorrogas

(*) Campo obligatorio

DATOS DEL EXTRANJERO/A DATOS DEL PRESENTADOR

DATOS DEL REPRESENTANTE A EFECTOS DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Nombre/Razén Social:

DNI/NIE/PAS: NIE v

DOMICILIO EN ESPANA

Tipo de via Seleccione via... v Domicilio:

Numero: Piso: Seleccione piso... v
Letra: Escalera: Seleccione escalera... v
Bloque: km:

Provincia: Seleccione provincia... v Municipio: - v

In the lower part of the screen you will see a checkbox stating “CONSIENTO que las
comunicaciones y notificaciones se realicen por medios electrénicos” ("I hereby consent
communications and other notifications to be sent electronically”). Put a tick on it. Next, click on
"CONCLUIR” (finalize).

sede electrénica INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Numero Piso

Letra Escalera Seleccione escalera... v
Blogue km

* Provincia BARCELONA v * Municipio

* Localidad * Codigo Postal

Teléfono Telefono movil

E-mall

[E] CONSIENTO que las comunicaciones y notificaciones se realicen por medios electronicos

CONCLUIR

11
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Immediately after, a pop-up will appear asking you to either accept or reject the government’s
personal data management policy. You are required to click on “Accept” to proceed.

Sede electronica ™Nc©  PROCEDIMENTOS

Numero

Letra

Bloque
Confirmacion de proteccion de datos

* Provincla En cumplimiento del articulo 13 del Reglamento (UE) 2016/679 general de proteccion de datos, de 27 de abril de 2016 (RGPD) se informa de que los datos personales
facilitados corresponden al tratamiento de datos de la Actividad Extranjeria, incluida en el Registro publico de Actividades de Tratamiento (RAT) puesto a disposicion a
través de la web del Ministerio de Politica Territorial y Funcion Pablica, en el siguiente enlace web: http://www.mptfp.gob.es/portal/ministerio/proteccion-datos/rat.html para el

* Localidad ejercicio de potestades publicas.
Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacion y oposicion a su tratamiento, asi como a no ser objeto de
decisiones basadas Unicamente en el tratamiento automatizado de sus datos, cuando procedan, a ftravés del sigulente enlace web:

Teléfono http://www.mptfp.gob.es/portal/ministerio/proteccion-datos/ejercicio-derechos.html.

¢Confirmar?
E-mail
[ CONSIENTO que Tas comunicaciones y notificaciones se realicen por medios electronicos I~
LUIR

In this screen, just click in "Presentacion de la solicitud de forma electronica™ “PRESENTACION
ELECTRONICA”, (on-line submission of documents).

START PROCEDURES

RECORDS MY NOTIFICATIONS HELP

V.4.0 AC. SINGLE -

Alien Authorization Renewals

RENEWAL REQUEST: EX00 - Request for authorization of stay and extensions . Renewal file:

PRESENTATION OF THE RENEWAL IN PERSON SUBMITTING THE RENEWAL ELECTRONICALLY
Select this option if you want to present your renewal in person Select this option if you want to submit your renewal automatically through this web
page
Click on the * DOWNLOAD APPLICATION * BUTTON to obtain the renewal form duly
conformed according to the data provided, and to be able to deliver it to your office auvtofirm (O\
Once the renewal document has been printed, you must deliver it to: It is necessary to have AUTOFIRMA installed for the electronic submission of the
application.
« Records of any administrative body of the General State Administration, of any
Administration of the autonomous communities. Click on the button * ELECTRONIC SUBMISSION " to continue with the presentation
« In the Post Offices, in an open envelope and by certified mail, indicating the ofits renewal .
Postal address of the Immigration Office corresponding to the processing of
your file.

DOWNLOAD RENEWAL ELECTRONI! ESENTATION

12
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Next, a pop-up screen will appear asking you to confirm that you are beginning the procedure from
Spain (because you should begin the procedure when you are in Spain). X it out and click on
“Aceptar”.

~] Sede electrénica
adrhinistracion.gob.es  Administraciones Publicas

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

V.4.0 AC. INDIVIDUAL -

Confirmacion de sujeto legitimado x
Renova Nolver

SOLICIT  <E " " o y 5 . -
E] DECLARO bajo mi responsabilidad, ante las Autoridades espaiiolas, que el sujeto legitimado para presentar esta solicitud se encuentra en territorio espariol.

Cancelar
PREY == — — JA
PRESENCIAL ELECTRONICA
Seleccione esta opcion si desea p su de forma p i Seleccione esta opcion si desea realizar la presentacion de su renovacion de forma
automatica a través de esta pagina web
Pulse sobre el boton 'DESCARGAR SOLICITUD' para obtener el impreso de la
segan los datos aportados, y poder entregarlo autofi rm@
en su oficina.
Es necesario tener instalado AUTOFIRMA para la presentacion electronica de la
Una vez impreso el de on, debera garlo en: solicitud.
+ Registros de cualquier 6rgano deis Genersl del Puise sobre el boton 'PRESENTACION ELECTRONICA' para continuar con Ia

Now you are in the screen where you should upload your documents. (See image in the next
page.)

You will find in the same page the technical requirements for the documents (kind, size, etc.) in
order they can be accepted by the system.

We recommend you to put all documents together in one file PDF to submit them. As you
will see when you use the tool, sometimes it gets blocked and you have to start everything again.
For this reason, it is less probable that it is interrupted or gets blocked, if you send all documents
in only one file than if you submit your documents in different (many) files.

If the file containing all your documents was too big to be uploaded in the system, please submit
your documents in two or more files.

Electronic office S/ART PROCEDURES  MYRECORDS MY NOTIFICATIONS  HELP

hitp://extranjeros.mitramiss.gob.es

hitp2/extranjeros.mitramiss.gob.es/es! nacionProcedimie
*  Select the file and add in the indicated field a brief description, preferably relative to the requirement or requested document.
T e fie types allowed are: pat, doc, Jpg, tif, git

The maximum size per file is 6 Mb

The characters allowed for the name of the attached document are: az, AZ, 40, A-U, f, N, 0-8, the underscore, the middie hyphen, the period, the white space and the parentheses

el m

* Description Other documents you want to provide v

* Other document DOCUMENTACION COMPLETA

ATTACH DOCUMENT CLEAN UP

Attached documents

CONTINUE
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If you send your documents all together only in one file, please choose, in the description, the
option: “Otros documentos” (Other documents) and in the field below that will be activated
when you choose this option, please indicate: “Documentacion completa” (all documents).

Once the documents have been properly submitted in the online tool, the following screen will
appear, indicating that your submittal will be registered.

START PROCEDURES MY RECORDS MY NOTIFICATIONS HELP

V.4.0 AC. SINGLE -

Alien Authorization Renewals

RENEWAL REQUEST: EX00 - Request for authorization of stay and extensions . Renewal file:

Application check-in

Download PDF document with the data to be registered

You will then be able to view the form that has been generated with the data that you have provided in the previous navigation screens. Please review it to verify that it is correct. If so, your
request will be recorded in the Registry, for which it will be necessary to sign the form electronically. You may be asked to select your digital certificate twice.

You must accept all the execution and installation warning messages (Execute, Accept, Yes, Ok, Accept, etc ..).

Electronic Filing - Application Data
EXO00 - Request for authorization of stay and extensions
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For this last signature of your application for the NIE renewal, the digital certificate is not
enough: you also need to have installed in your computer/laptop the tool “AUTOFIRMA".
Otherwise, you will not be able to end the on-line submission of your documents.

Please find in the following web page:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
The information about “Autofirma” and how to download and install it in your computer/laptop.

Please check that you have it installed before continuing the process. Otherwise, you will not
finish the submission of your documents.

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electrénicamente y otras utilidades o documentos.

AutoFirma

Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en paginas de Administracion

. Aplicacién de firma electronica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones
avtofirm(a
Electrénica cuando se requiere la firma en un procedimiento administrativo

» AutoFirma para Windows 32 bits
» AutoFirma para Windows 64 bits
» AutoFirma para Linux

» AutoFirma para Mac

Cliente @Firma (obsoleto) - Se recomienda usar Autofirma

Cliente @Firma es una aplicacion de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Administraciones Pablicas. Al tratarse de una version obsoleta se recomienda el uso de Autofirma

» Cliente @Firma

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacion y autenticacion electronica,
;ﬁ recogidos en la Ley 11/2007, de 22 de Junio, de Acceso Electronico de los Ciudadanos a los
R Servicios Publicos en el ambito de la AGE

» Politica de Firma de la AGE
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In the lower part, you will see a button labeled with “"FIRMAR Y REGISTRAR" (sign and register).
Click on it.

Sede electronica 'NICIO  PROCEDIMIENTOS — MIS EXPEDIENTES ~ MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

Descargar documento PDF con los datos a registrar

A continuacion podra visualizar el formulario que se ha generado con los datos que usted ha ido proporcionado en las pantallas de navegacion anteriores. Por favor, reviselo para comprobar
que es correcto. Si es asi, se procedera a grabar su solicitud en Registro para lo que sera necesario firmar el formulario electronicamente. Es posible que le pida seleccionar su certificado
digital dos veces.

Debe aceptar todos los mensajes de advertencia de ejecucion e instalacion (Ejecutar, Acepto, Si, Ok, Aceptar, etc..).

Presentacion Electrénica - Datos de la solicitud
EXO0O0 - Solicitud de autorizacion de estancia y prorrogas

Cadigo de modelo presentado EX00 - Solicitud de autorizacion de estancia y prorrogas

Codigo de la provincia de presentacion BARCELONA

Indicaciones Este recibo no prejuzga la admision definitiva del escrito si concurriera alguna de las
causas de rechazo contenidas en el articulo 29.1 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de
noviembre

Algoritmo de la huella digital de la seccion Ficheros Adjuntos MD5

FIRMAR Y REGIS

Fromt this point on, the documents will be signed electronically using the digital certification and
the ‘Autofirma’ app.
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Congratulations! If you have reached this point, you have completed the submission of your
documents for the TIE renewal (of your Spanish permit of stay as a student).

Please SAVE in your computer/laptop the confirmations of submission that will appear on the
screen.

V. 4.0 AC. INDIVIDUAL -

Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria

SOLICITUD RENOVACION: EX00 - Solicitud de autorizacion de estancia y prérrogas. Expediente renovacion:

Su solicitud ha sido aceptada y registrada de forma correcta

A continuacién puede descargarse el justi de la ici p

RESGUARDO DEL JUSTIFICANTE DE COPIA DE LA SOLICITUD
PRESENTACION PRESENTADA

Podra descargarse el resguardo de registro en formato pdf. Podré descargar una version de la solicitud presentada en formato pdf.

l' Este fichero, o su impresion, Sl es valido para acreditar la presentacion ¥ Este documento NO tiene validez para acreditar la presentacion de la
de la solicitud solicitud

DESCARGAR RESGUARDO DESCARGAR PRESENTACION

Please also print these receipts of confirmation, as they are the proof that you have sent your TIE
renewal documents.

If you need to travel during the period in which your TIE card is expired and before you have the
new one, you should obtain an “Autorizacion de regreso” (Authorisation of return) to Spain.
Please find the information about this procedure in the following link:
https://www.upc.edu/sri/en/students/students-mobility-office/incomings/legal-issues/during-
your-stay/for-your-trips-authorisation-of-return

In order to obtain this authorization of return, you will have to submit a proof of having
submitted your documents for the TIE renewal. You can use the receipt:"Resguardo del
justificante de presentacion” (Receipt of the proof of application) that you have just
downloaded in PDF, after ending the application for renewal.
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Checking about the situation of my procedure of renewal

The electronic procedures for obtaining the renewal of the student's permit usually go relatively
fast. One week after sending your documents, you will have some answer from the Spanish
authorities. (However, in periods like July or September, due to the very high amount of renewals,
maybe it can take more time).

Some days after the submission of your documents, you will be able to check the answer, in the
following website:

https://dehu.redsara.es/

In order to check the status of your file, please click : ACCEDER

Organismos Emisores en la DEHUG

Localice los Organismos Emisores de las Administraciones Publicas que publican sus notificaciones y
comunicaciones en la DEHU. Ir al buscador de Organismos Emisores

Acceso a DEHU

Acceso como usuario para gestionar sus notificaciones y
comunicaciones,

;Qué puedo hacer? ;Puedo integrarme mediante servicios?

Sin autenticarse en DEHG Como gran destinatario

Autenticindose en DEHG

Then the system will validate again your digital certificate. After that, you will go to a screen
where, if has been any change in the situation of your files, it will appear there. Please take
into account that it can take some weeks to appear (mainly on September or October). When
you find there any notification, it can be

a) Notification of request : There is a document that you have to download and
that requests you some document/s, or
b) Notification of concession: you do not need to submit anything else. You

18


https://dehu.redsara.es/

&

UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH

International Relations Bureau

can download the document, that is your Permit of stay as a student in
Spain.

In that document of “Resolucion”(“Concession”), please check the expiry date of the
permit you have obtained:

If from the expiry date of your previous permit and the new expiry date there are less
than six months, you do not have to ask an appointment with Police because they
cannot issue a new card for you. In this case, the document that you have now will be
the proof of your legality in Spain from now on. It could be renewed, if needed, during
the last 60 days of its validity but it cannot be turned into a TIE card.

It this would be your case and you had to travel to your origin country, you must ask
for an authorization of return (https://www.upc.edu/sri/en/students/students-mobility-
office/incomings/legal-issues/during-your-stay/for-your-trips-authorisation-of-return).
If you need to travel to another country from the European Union during the period in
which the Permit (no card) is valid, you should ask the Consulate/s of the country/ies
of the European Union where you would like to travel in case you should first apply for
a visa to go there.

If between the expiry date of your last card and the expiry date of your new Permit
there is more than six months, you must then ask for an appointment with Police to
ask for your new TIE card. You will find information about this last part of the
procedure in the information about the renewal of the permit:_
https://www.upc.edu/sri/en/students/students-mobility-office/incomings/legal-
issues/during-your-stay/tie-renewal/draft renewing-your-card-as-a-non-eu-student
in part “9. Positive answer (Resuelto/Favorable)”

How to upload the requested documents

After some days or weeks (during the month of September the answer can take more because
there are many files submitted then), you will receive the document of your new permit of stay as a
student (please check the previous section: “Checking about the situation of my procedure of
renewal” to obtain that document) or a document of request of lacking documents or of
documents that should be amended according to the Spanish authorities.

In case you receive a request of documents, you can ask to this International Students Office. We
can give you some advice about the most suitable documents to submit.

Please remember that you have only one chance; in case the Spanish authorities reject one
or more documents of the ones you submit when you answer to the request, your
application will be rejected and you will be from that moment illegal in Spain.
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When you gather all the documents requested by the Spanish authorities, to submit them online
you must follow the steps indicated in pages 2 — 6. When getting to the following screen (see
screenshot below), please select the option “Aportar documentos a expedientes” (Submit
documents to an existing file).

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

V.4.0 AC. INDIVIDUAL -

Autorizaciones de Extranjeria

Seleccione la operacion que desea realizar:

Seleccione la opcion que quiere realizar

CONSULTAR EL ESTADO DE UNA SOLICITUD INICIAL / RENOVACION MENTOS A EXPEDIENTES

Esta ion permite obtener el numero de expediente de una solicitud nuev. ) 6 realizar una renovacion.

el il de la Sede Solici obice: i O :Aportar documentos @ expedientes wros que deseen iniciar la solicitud de una
esta ha sido recibida por la Oficina de tramitacion. P &2 L

Posteriormente podra consultar el estado del expediente a través d ¢ resentar renovacion/Obtener resguardo renovagion - - »
Informacién sobre el estado de tramitacion de los expedientes de extrat gntacion a procedimientos de extranjeria que
En cuanto a las al finalizar la p ion usted obtendf (O Presentar nueva solicitud  Seleccione provincia... \ didencia o de residencia y trabajo.

expediente que le servira para poder consultar el estado del expediente
aplicacion Informacién sobre el estado de tramitacion de los e

Extranjeria. hica, o aportar documentacion a expedientes
En cualquier caso, podra usar esta opcion con el numero de expedien tener instalada la aplicacion AUTOFIRMA. Si
sobre la i
Es sario conocer el i del de p 6 CONTINUAR
p la y el ano de del
CONTINUAR CONSULTA DE SOLICITUD EXISTENTE CONTINUAR PRESENTACION

From this point on the application will be guiding you to upload the document/s with which you
answer to the request.

Once you had uploaded the requested documents, after some days you will see the result of your
procedure in the same place that is mentioned at the previous section: “Checking about the
situation of my procedure of renewal” (please see page 18 of this tutorial).

More information and questions:

UPC International Students Office (OMI)
E-mail: oficina.mobilitat.internacional@upc.edu
Telephone: +34-93 401 69 37
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