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1. Introduccid

L'article 41 dels Estatus de la UPC vigents, defineix les UTG com a unitats
d’administracio i serveis que s’encarreguen de la gestié d’infraestructures de campus o
presten serveis a diverses unitats o exerceixen totes dues funcions.

Fins l'actualitat, s’han creat a la UPC les segients UTG: Campus del Baix Llobregat,
Ambit d’Arquitectura de Barcelona, Campus de Vilanova i la Geltrti, Campus de Manresa,
Ambit d’Arquitectura de Sant Cugat, Ambit d’Edificacié, Ambit d’Enginyeria Industrial de
Barcelona, Ambit de Camins, Campus de Terrassa i Ambit d’Optica i Optometria, Ambit
de Nautica i Campus Diagonal-Besos

En aquesta linia, al document informatiu del CG de 21/07/2014 “Informe sobre les Unitats
transversals de gestio —-UTG-“, s’estableix la voluntat de continuar amb la implantacié de
les UTG.

2. Marc normatiu

v" Acord 28/2005 del Consell de Govern de 31/01/2005. Document CG 36/1
2005.”Sobre el model organitzatiu de gestié de la UPC”.

v Acord 29/2005 del CG de 31/01/2005. Document 45/1 2005 “Proposta
d’elaboracié i d'implantacio el projecte organitzatiu al Campus del Baix Llobregat”.

v" Acord 203/2007 del CG de 17/12/2007. Document 12/12 2007. “Creacié de la
Unitat Transversal de Gestié del Campus del Baix Llobregat com a unitat
funcional’.

v" Acord 145/2009 del CG de 23/07/2009. Document 35/7 2009. “Creacio de la Unitat
Funcional de Gestio i Serveis al “campus” de Vilanova i La Geltrd”.

v" Acord 146/2009 del CG de 23/07/2009. Document 36/7 2009. “Creacié de la Unitat
Funcional de Gesti6 i Serveis de '’Ambit de I'Arquitectura de Barcelona’.

v" Acord 2/2011 del CG de 09/02/2011. Document 3/2 2011. “Creacié d’'una Unitat
Funcional de Gesti6 i Serveis al Campus de Manresa”.

v" Acord 71/2012 del CG de 02/05/2012. Document 14/5 2012. “Creacioé de la Unitat
Transversal de Gestié de I’Ambit de I'Arquitectura de Sant Cugat’.

v" Acord GOV 43/2012, de 29 de maig, pel qual s’aprova la modificacié dels Estatuts
de la Universitat Politécnica de Catalunya i es disposa la publicacié del seu text
integre.

v" Acord 1/2012 del CG de 06.02.2012, Document CG 2/2 2012. “Pla de Viabilitat
Econdmica de la UPC”.

v" Acord 16/2013 del Consell Social, de 19 de mar¢ de 2013, pel qual s’aprova el
projecte de Pressupost 2013 de la UPC.

v" Acord 129/2013 del CG de 19/07/2013. Document CG 37/7 2013 “Creacié de la
Unitat d’Administracié i Serveis: “Unitat Transversal de Gesti6 de I'Ambit
d’Edificacio”.

v CU de 16/12/2014 “Informe del rector sobre la politica universitaria i programa
d’actuacio”.

v" Acord 15/2015 del CG de 10/02/2015. “Creacié de la Unitat d’Administracio i
Serveis “Unitat Transversal de Gestié de 'Ambit de Camins”.

v Acord 123/2015 del Consell de Govern de 23 de juliol de 2015. “Aprovacié de la
creacio de I'Escola d’Enginyeria de Barcelona”.



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

v" Acord 216/2015 del CG de 12/11/2015. “Creacié de les unitats d’administracio i
serveis del Campus de Terrassa: Unitat Transversal de Gestido del Campus de
Terrassa i Unitat Transversal de Gestié de I'’Ambit d’Optica i Optometria”.

v Acord 58/2016 del CG de 29/03/2016. “Creaci6 de la UTG de '’Ambit de Nautica”

v" Acord 57/2016 del CG de 29/03/2016. “Creaci6 de la UTG del Campus Diagonal-
Besos”.

3. Objectiu del document

El present document t& com a objectiu la creacid, en base als articles 15, 39 i 41 dels
Estatuts de la Universitat Politécnica de Catalgnya, de la nova unitat d’administracio i
serveis: Unitat Transversal de Gesti6 de ’Ambit de Matematiques (en endavant
UTGAM).

4. Abast del projecte

En la configuracié de la UTG de I'ambit de Matematiques, es tenen en compte les seglients
dades d’activitat.

4.1 Unitats Académiques

4.1.1 Que hi tenen la seu:

162 Centre de Formacio Interdisciplinaria Superior
200 Facultat de Matematiques i Estadistica

749 Departament de Matematiques

915 Institut de Robdtica i Informatica Industrial

4.1.2 Departament amb PDI ubicat a | ‘ambit de la UTG:

707 Enginyeria de Sistemes, Automatica i Informatica Industrial

4.2 Espais

Edifici U, amb una superficie de 12.096,58 m2, distribuida en aules docents, laboratoris,
espais comuns, despatxos de professorat, serveis administratius, ....

4.3 Activitat académica

¢ Grau en Matematiques
e Grau en Estadistica (Interuniversitari UB-FME UPC)
e Grau en Economia-Estadistica (doble titulacié universitaria UB-UPC)

e Master en Estadistica i Investigacié Operativa (interuniversitari UPC-UB)
e Master degree in Advanced Mathematics and Mathematical Engineering
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o Programa de doctorat de Matematica Aplicada

Dobles titulacions del CFIS entre els graus de:

Enginyeria de Tecnologies i Serveis de Telecomunicacio
Enginyeria Civil

Enginyeria en Tecnologies Aeroespacials

Enginyeria en Tecnologies Industrials

Enginyeria Fisica

Enginyeria Informatica

Matematiques

4.4 Activitat de recerca i de transferéncia de resultats de la recerca

PAR 2014: 1.551,16
PATT 2014: 942.401,32

4.5 Persones

Estudiantat: 587
PDI: 40
PAS: 60 (de les quals, 33 ocupen places catalogades de Capitol 1)

5. Missio de la Unitat Transversal de Gestio

Donar suport de gesti6 i serveis a I'activitat de la comunitat universitaria de I'ambit aixi com
als equips de govern de les unitats académiques que tenen la seu a l'ambit de
Matematiques, oferint un cataleg de serveis accessible, transparent i adaptat a
I'especificitat d’aquest ambit, d’acord al pla estratégic de la UPC i de les unitats implicades,
les normatives de gestio universitaria i el marc legal aplicable, amb la finalitat de garantir un
servei eficag, eficient i sostenible a tots els usuaris.

6. Proposta organitzativa

La proposta que es presenta incorpora I'estructura basica del model de referéncia (CG de
21/07/2014 “Informe sobre les unitats transversals de gestio —UTG-%), i s’adapta a les
caracteristiques especifiques de I'entorn de 'ambit académic de Matematiques.

6.1 Denominacio

“Unitat Transversal de Gesti6 de ’Ambit de Matematiques”.
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6.2 Estructura organitzativa, funcionament i competéncies
6.2.1 Estructura organitzativa i funcionament

L’estructura de la UTG es dota amb els actuals llocs de treball de PAS adscrits a la
Facultat de Matematiques i Estadistica, al Centre de Formacio Interdisciplinaria Superior, a
I'Institut de Robodtica i Informatica Industrial, un lloc de treball de la Unitat de Gestio dels
departaments de Matematiques IV i Telematica ubicat a I'edifici U i un lloc de treball de
I'ambit TIC adscrit, actualment, a la unitat “Pendent d’assignacio”.

La unitat d’administracié i serveis UTGAM esta dirigida i coordinada per un/a cap i es
configura en les unitats especialitzades seguents:

Suport institucional i relacions externes
Gesti6 d’estudis de grau, master i doctorat
Recursos i serveis i Suport a la recerca i TRR
Serveis TIC

VVVYY

El lloc de cap de la UTG es dota amb el lloc de treball actual de Cap 1B Nivell 3 de Cap
dels Serveis de Gestid i Suport de la Facultat de Matematiques i Estadistica.

De la relaci6 d’unitat especialitzades anteriors, les seglents:

» Gesti6 d’estudis de grau, master i doctorat
» Recursos i serveis i Suport a la recerca i TRR
» Serveis TIC

es doten amb els caps actuals de les unitats corresponents de la FME.

El lloc de cap de la unitat de Suport institucional i relacions externes, es dota amb el lloc de
treball de Cap 1C Nivell 2 de Cap d’Administracié del departament d’Enginyeria de
Sistemes, Automatica i Informatica Industrial, actualment vacant.

El PAS d’administracié s’assigna a les unitats especialitzades atenent als perfils dels llocs,
a les experteses dels ocupants en funcié de les tasques desenvolupades en els llocs
d’origen i, en la mesura del possible, a les preferencies personals.

Els caps d’aquestes unitats especialitzades garantiran els serveis necessaris a les unitats
académiques, als responsables académics i als usuaris, en relaci6 a les seves
competéncies, tot mantenint la comunicacio i coordinaci6 amb la resta d’usuaris de la
UTGAM, els responsables académics, altres UTG, els serveis universitaris que pertoqui de
la Universitat i les entitats externes.

6.2.2 Competéncies

Competéncies del/la Cap de la Unitat Transversal de Gestio:

» Direccid, organitzacid, seguiment i control de la gestio i els serveis.
» Assignacio de funcions i competéncies i direccio del PAS adscrit a la UTG.
» Coordinacié dels ambits d’especialitzacio de la UTG.
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» Coordinaci6 amb la geréncia, serveis generals, altres unitats d’administracio i
serveis i entitats externes.
» Retre comptes a les unitats académiques de la UTG.

Competéncies de les unitats especialitzades :

Suport institucional i relacions externes

Suport direccid i 0rgans de govern Facultat, CFIS, Departament i Institut
Assessorament presa de decisions

Planificacié estratégica i avaluacio6 institucional

Sistema qualitat, verificacio, seguiment i acreditacio titulacions
Comunicacié institucional i projeccié exterior

Relacions externes i aliances estratégiques

Promocié institucional i dels estudis

Orientacio, acollida, inserci6 laboral i fidelitzacié d’estudiants

Actes académics i institucionals

VVVVVVVYY

Gestié d’estudis de grau, master i doctorat

Elaboracio, verificacio i seguiment plans d’estudis Grau, Master i Doctorat
Planificacié académica.

Organitzacié docéncia.

Accés als estudis.

Admissions PD

Matricula

Avaluacio estudiantat.

Beques i ajuts.

Mobilitat estudiantat

Practiques estudiants CCE

Treball final d’estudis

Tesis doctorals

Titols

Pla d’accio tutorial

Tramits académics.

Seguiment i millora docéncia

Suport als coordinadors estudis i comissions académiques
Informacio i atencio a I'estudiantat.

VVVVVVVVVVVVVVVVYVYY

Recursos i Serveis i Suport a la Recercai TRR

Elaboraci6, execucid i control pressupost Facultat, CFIS, Departament i Institut
Gesti6 de tresoreria i inventari

Adquisicions i viatges.

Comptabilitzacié i control ingressos i despeses en SAP.

Elaboraci6 estats de comptes

Suport a grups de recerca

Suport execucio i seguiment estats de comptes projectes de recerca, convenis i
serveis (adquisicions, viatges, contractacio, etc.)

Suport tancament i justificacions projectes recerca i convenis.

YV VVVVVVYY
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Suport auditories projectes.

Registre de documents.

Contractacié i concursos PDI

Administracié general PDI, PAS i becaris.
Gestid d’espais i suport logistic activitat PDI
Serveis de recepcid

Serveis externs/concessions
Documentacié i arxiu

Suport activitats taller

VVVVVYVVYY

Serveis TIC

Adquisicions equipament TIC
Infraestructures TIC

Entorn de treball i periférics associats
Atenci6 a l'usuari.

Serveis TIC suport a docencia i aprenentatge
Serveis TIC suport a la recerca

Serveis TIC suport gestié universitaria
Serveis multimédia i audiovisuals.

VVVVVVYY

Organigrama

UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO AMBIT MATEMATIQUES

Cap
UTGAM
Suport institucional i
Relacions Externes
Gesti6 Estudis Recursos Serveis i
Grau, Master Suport a Recerca i Serveis TIC
i Doctorat TRR

7. Consell de Direccioé
Composicié del Consell:
Estara constituit per:

- Dega/na de la Facultat de Matematiques de Barcelona
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- Director/a del Centre de Formacié Interdisciplinaria Superior
- Director/a del Departament de Matematiques

- Director de I'Institut de Robdtica i Informatica Industrial

- EllacapdelaUTG

El Consell de Direccio tindra com a funcions definir i fer el seguiment de les linies
estrategiques i el cataleg de serveis, aixi com proposar millores d’aquests serveis.

8. Formacio del PAS

El Servei de Desenvolupament Professional, dissenyara i desenvolupara un pla de
formacio del PAS per tal de facilitar la gestio del canvi i la integracio de les persones de la
UTG.

El/la cap de la UTG facilitara I'adquisicié dels coneixements i la formacié necessaria al
PAS per al desenvolupament de les funcions assignades, mitjangant la transmissio
interna de coneixements entre el PAS de la propia unitat i/ o desenvolupant programes
especifics de formacié en aspectes concrets amb el Servei de Desenvolupament
Professional i/o d’altres Serveis de 'UPC.

9. Adscripcio, representacié i participacio del PAS

Els llocs de treball del PAS que passin a estar adscrits a la UTGAM i les persones que els
ocupen passen a dependre organicament del/la cap de la UTG.

El PAS adscrit a la nova unitat, participara en els organs de govern i d’altres drgans
col-legiats de la manera prevista a les normatives vigents de la UPC.

10. Cataleg de prestacions

Per tal de fer visible el suport que oferira la UTGAM s’ha dissenyat un cataleg de
prestacions per a tots els seus usuaris, en base als catalegs de prestacions de les UTG’s
implantades i a les especificitats de 'ambit de Matematiques, on s’ indica 'ambit de servei
corresponent i els usuaris a qui van dirigides les prestacions.

El cataleg de prestacions és un eina dinamica, que s’actualitza periddicament per tal
d’adaptar-la a les necessitats reals. (Annex 2).

12. Implantacié

La implantaci6 es fara efectiva a partir de l'aprovacid dels acords de creacio i
modificacions de la RLT relatius a la UTGAM, per part dels drgans de govern de la
Universitat.

13. Seguiment i millora

A partir d’'un any des de la implantacié de la UTGAM, es realitzara un seguiment del seu

funcionament, amb l'objectiu de detectar mancances i, si s’escau, proposar actuacions
per millorar I'eficiéncia.
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ANNEX 1

MODIFICACIO RLT DEL PAS
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RELACIO DE LLOCS DE TREBALL DEL PERSONAL D'ADMINISTRACIO | SERVEIS

MODIFICACIONS

CONSELL SOCIAL

14 de Novembre de 2016

Diferéncia
cost
. . . 5 . . .. Forma 5 estructural
Nre | Codi LT Unitat organitzativa Perfil Tipus | Grup |Nv | CE| CLT |Denominacié Jornada ... |Localitat

Ambit provisié anual

1 [70000634 [200 |FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM _ |CAP 1B NIVELL3 F_|[A1A2 [24] O Cap dels Serveis de Gestid i Suport P-1C | C BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES Cap UTG Ambit atique -

2 70003513 [707 |ENG.SISTEMES, AUTOMATICA | INF.IND. ADM __|CAP 1C NIVELL 2 F_|mA2[22| R Cap d'Administracié JP-TC_ | C BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES CAP 2 NIVELL 3 F Cap Unitat Suport Institucional i Relacions Externes -

3 [70001116 [200 |FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM | TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 3 F_|Amcif20]| T Técnic/a d'administracié P-TC_ | C BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -

4 [70016986 [200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM___|SECRETARIA F_|cic2[18| v SECRETARI/ARIA DE DIRECCIO JP-TC_ | C BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 |Administratiu/va -

5 70000716 [187 |UG DELS DEPARTAMENTS MAIV-ET ADM | TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F_|cic2[18| Vv Administratiu/va JP-TC_ | C BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -

6 [71003945 [162 |CENTRE FORM.INTERDISCIPLINARIA SUPERIOR ADM___|OPERATIU D'ADMINISTRACIO NIVELL 1 F 2 [16] z AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA P-TC_ | C BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES Auxiliar Administratiu/va -

7 70000636 [200 |FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM ___|CAP 2 NIVELL 3F F |[A1A2 (22| R Cap de |'Area Suport a |a Docéncia i Rec P-TC_ | C BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES Cap Unitat Gestié Estudis, Grau, Master i Doctorat -

8 [70000637 200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM | TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 3 F_|Acif20]| T Rble. dela Unitat d'Ordenacié d'Estudis JP-TC_ | C BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES Técnic/a d'Administracié -

9 70000966 [200 |FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM | TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 3 F_lamcif2]| T TECNIC/A D'ADMINISTRACIO IP-TC_ | C BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES Técnic/a d'Administracié -

10 [70009486 [200 |FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM | TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F |cic2 18| Vv Administratiu/va JP-TC_ | C BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -

11 [70000635 [200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM | TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F_|cic2[18| Vv Administratiu/va JP-TC_ | C BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -

12 70000640 [200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM __|TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F_|cic218| v Administratiu/va IP-TC_ | C BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -

13 [70009557 [200 |FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM __|CAP 2 NIVELL 3F F [A1A2 [22] R Cap de |'Area de Recursos i Serveis P-TC_ | C BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES Cap Unitat Recursos, Serveis i Suport a la Recerca i TRR -

14 [70008733 [915 |INSTITUT ROBOTICA | INFORMATICA IND. ADM | TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 3 F_|Acif20]| T Técnic/a d'administracié JP-TC_ | C BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -

15 70000639 [200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM | TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F_|cic218| v Administratiu/va P-TC | C BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -

16 _[70010500 [200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM | TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F_|cic218| v Administratiu/va JP-TC_ | C BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -

17 [70000638 [200 |FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM | TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F_|cic2[18| v Administratiu/va JP-TC_ | C BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -

18 [70008734 [915 [INSTITUT ROBOTICA | INFORMATICA IND. ADM | TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F_|cic218| v Administratiu/va P-TC_ | C BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -

19 [70000136 [200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA RECEPC |RESPONSABLE DE SERVEIS DE RECEPCIO N1 L 3 K __|RBLE SERVEIS DE RECEPCIO JP-TC_ | C| (*) |BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES Rble. Serveis de Recepcié -

20 70000135 [200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA RECEPC _|RESPONSABLE RECEPCIO (TARDA) L 3 P [Resp. Rec. Tarda T-TC C| (*) [BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -

21 70001857 [200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA RECEPC | AUXILIAR DE SERVEIS L 4 Q__|AUXILIAR DE SERVEIS JP-TC_ | C| (*) |BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES Auxiliar de Serveis -

22 [70000149 [200 |FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA RECEPC | AUXILIAR DE SERVEIS L 4 Q__[AUXILIAR DE SERVEIS JP-TC_ | €| (*) |BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES Auxiliar de Serveis -

23 70011148 [200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA RECEPC | AUXILIAR DE SERVEIS L 4 Q__[AUXILIAR DE SERVEIS T-TC C| (*) [BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES Auxiliar de Serveis -

24 70001883 [200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA TIC RESPONSABLE SIC L 1 D_|ResponsableSIC JP-TC_| C| (*) |BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -

25 [70007477 [200 |FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA TIC _ |TECNIC/AINFORMATICA i COMUNICACIONS N1 L 1 | |Técnic/a Superior en IC JP-TC_ | €| (*) |BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES -
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Unitat Organitzativa
Codi i denominacié Unitat

ADM: Administracio

BIBL: Biblioteca

LAB | TALL: Laboratoris i tallers
MANT: Manteniment

REC: Recerca

RECEPC: Recepcié

TIC: TIC

Tipus

E: Eventuals
F: Funcionaris
L: Laborals

Nv
Nivell del complement de
desti

CE
ment Especific

CLT
Complement de Lloc de
Treball

JC: Jomnada continuada matins

JP: Jomnada partida

T: Jomada de tarda

N: Jomada noctuma

PD: Jomada partida amb dissabtes altems
MD: Jorada de mati amb dissabtes alterns
TD: Jomada de tarda amb dissabtes altems
E: Jomada especial

PL: Jomada Plena

TC: Temps Complet

TP: Temps Parcial

26 (70001289 |915 [INSTITUT ROBOTICA | INFORMATICA IND. TIC | TECNIC/A INFORMATICA | COMUNICACIONS N1 L 1 Tecnic/a Superior en IC JP-TC_ [ C| (¥ [BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES
27 70009751 |162 [CENTRE FORM.INTERDISCIPLINARIA SUPERIOR TIC | TECNIC/A INFORMATICA | COMUNICACIONS N1 L 1 Tecnic/a Superior en IC JP-TC_ [ C| (¥ [BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES
28 [70010540 |997 [PENDENT D'ASSIGNACIO TIC | TECNIC/A INFORMATICA | COMUNICACIONS N1 L 1 Tecnic/a Superior en IC JP-TC_[C| (¥ [BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES
29 [70008035 |200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA TIC _ [TECNIC/AINFORMATICA i COMUNICACIONS N2 L 2 TECNIC/AIC JP-TC_[C| (*) [BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES Tecnic/a IC
30 |70008789 [915 |[INSTITUT ROBOTICA | INFORMATICA IND. TIC__ [SUPORT EN INFORMATICA i COMUNICACIONS N1 L 2 Suport técnic en IC JP-TC_ [ C| (¥ [BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES
31 |70009727 |200 |FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA TIC__ [SUPORT EN INFORMATICA i COMUNICACIONS N1 L 2 Suport técnic en IC TTC_[C| (¥ [BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES
32 (70000374 |915 [INSTITUT ROBOTICA | INFORMATICA IND. LAB.I TALL | TECNIC/A DE TALLER i LABORATORI NIVELL 2 L 2 TECNIC/ATL JP-TC_ [ C| (¥ [BARCELONA
173 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES Técnic/a TL
33 [70016987 |200 [FACULTAT DE MATEMATIQUES | ESTADISTICA ADM___ [TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F [cc2[18| Vv Administratiu/va JP-TC_ [ C BARCELONA
173 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DE L'AMBIT DE MATEMATIQUES
LLEGENDA
Codi LT Ambit Perfil Grup Denominacié Forma provisié
Codi Llloc de treball Ambits funcionals d'acord el Manual de Perfils UPC Perfil Lloc de treball d'acord Manual de Perfils  Grup de classificacio Denominacié del lloc de treball C: Concurs
aprovat. DOCUMENT CG 40/1 2005 UPC aprovat. DOCUMENT CG 40/1 2005 Jormada CM: Concurs de merits

LD: Lliure designacioé
LN; Lliure nomenament
(*) Capacitat provada

Localitat
Localitat del lloc de treball
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Planificacio i gestio estudis Pla
grau, master i doctorat

g % E % g 22
§ E 20122 2o, Siol¥ 2 g
“2¢ 8% Ef 1788
o2 a4 e
Num
6 de de 1 {Oferta estudis X X
estud 2 Oferta deplaces X
3 {Encarrecacadémic X X
4 iDefinicié plans d'estudi X X | X
5 Guies docents assignatures X X
6 {Normatives académiques especifiques dels estudis X X | X
7 iProgramacio de matricules X X | X
8 Programacié mobilitat estudiants ini out X
9 {Calendaris académics X X 4§ X
10 iProgramacio d'horaris X X
11 iProcedimenticondicions d'accésiadmissio X X
12 iProgramacio avaluacio continuada, curricular, extraordinaries X X X
13 {Analisiidefinici6 d'indicadors académics X
14 {Programacio de tribunals Treball Final d'Estudis X
15 iProgramacio avaluacio tutoriaiplans de recerca de doctorat X X
16 {Assignacio de recursos per a |'activitat docent X
17 {Programacio implementacid de noves titulacions i extinci6 de plans d'estudis X
18 iAprovacio de la planificacié académica pels 6rgans de govern corresponents X X
2 els els Organitzacié académica (alta/baixa assignatures, assignacio codis, assignacio
eStud 19 iaules, definicid grups, assignacié PDI responsable, assignacié PDI tribunals, X X Xt X
assignacio tutors)
20 {Preinscripcidiaccés grauimaster X X X
21 {Procedimentaccésiadmissi6 de doctorat X X
22 {Procediment de seleccidiaccés dobles titulacions CFIS X
23 {Matricula grau masteridoctorat X X X X
24 {Matricula dobles titulacions CFIS X
25 {Beques i Ajuts X
26 {Seguimentaltesibaixes PDlassignatures X X X
27 {Gestio d'aules docenciaiavaluacié X X i X X
28 {Gestio de I'expedient grau, masteridoctorat X
29 {Gestio de I'expedient dobles titulacions CFIS X
30 |Gestidé dels estudis interuniversitaris (grau i master d'estadistica)
31 {Ajuts pera la mobilitat del PDI/estudiants en el marc d'un programa de doctorat X X | X X
32 {Gestio de tesidoctorals X X X
33 {Gestio de la mobilitat dels estudiants ini out X X X
34 {Organitzaci6 Tribunals Treball Final d'Estudis i Tesi Doctorals X X X X P X
35 {Avaluaci6 d'assignatures i Treballs finals d'Estudis X X X | X
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Planificacio i gestio estudis
grau, master i doctorat
(cont.)

Verificacid, seguiment

titulacions

Actualitzacié sistemes

d'informacio

Informacié al'usuari i gestio
de tramits

36 {Seguimentd'indicadors d'activitatiresultats académicside docéncia X X

37 {Gestidiseguimentd'incidéncies X X

38 {Analiside |'activitat docent X X

39 {Organitzacid enquestes estudiantat X X

40 {Seguiment Pla d'accié tutorial X

41 {Gestié de titols X

42 {Promocions titulats X

43 i{Elaboracié de memories grau masteridoctorat. X X

44 iverificacio, seguiment i acreditacié de grau, master i doctorat X X

45 iElaboracié d'informes de seguiment X X

46 iPrisma X X

47 iE-secretaria X X

48 {Aplicatiu pera la sol-licitud de titols (SGA) X X

49 iAplicatiuadmissions X X

50 {Intranets propies (Fme, CFIS) X X
Informacidiassessoramenta l'usuari

51 (E-secretaria, presencial, telematica i telefonica) x

52 {Seguimentiactualitzacio informacié web d'ambit académic X X X X

53 {Analisi, proposta i resolucié de reconeixements i convalidacions X X

54 iAdaptacionsitransferéncies de crédits X X

55 Analisi, proposta i resolucié de reconeixements credits i activitats « «
universitaries dels graus

56 {Modificacions de matricula X X

57 {Canvis de grups X X

58 {Analisi, propostairesolucié de continuitat d'estudis X X

59 {Canvis de modalitat de dedicacio als estudis X X

60 iSimultaneitatd'estudis X X

61 iTrasllatd'expedients a altres centres X

62 iRenuncies de matricula de 1rcursid'altres cursos X

63 {Reservesde plaga X

64 i{Homologacid de titols estrangers X X X

65 ilegalitzacié documentacié académica amb efectes a I'estranger X

66 {Sol-licitud extraordinaria de matricula i/o defensa de treballs final d'estudis X X

67 {Verificacié de documentacid X

68 iCertificacions, faigconstar, etc X

69 iSol.licitud de titols i Suplement Europeu al Titol X

70 {Propostes de nous projectes en l'ambit de la gestid i dels serveis. X X X
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Suport institucional i
relacions externes

Comunicac
projeccié exterior

Relacions externesi aliances
estratégiques

promocié dels estudis

Insercié laboral

Convenis institucionals amb
empreses, administracionsi
altres universitats

Actes Acade nstitucionals,

Suport i funcionament dels
organs de govern i de direccié
de la Facultat, CFIS,
Departamenti Institut

71 Elaboracid i seguiment dels plans estratégics X X

72 Planificacio estrategica UPC: projectes estratéegics (analisi necessitats, % «
viabilitat, elaboracié, memories de seguimenti finals)

73 Avaluacid institucional centres docents X

74 Avaluacions especifiques a peticid de la UPC X X

75 Sistema de qualitat, verificacidé i seguiment acreditacid de les titulacions (SAT). X X

76 Pla de comunicacidé institucional i projeccid exterior : elaboracié de plans % «
especifics de comunicacio.

77 Material adhoc de promocid i presentacions X X

78 Imatge corporativa X X

79 Comunicacio institucional X X

80 {Web:definicié continguts y gestio X

81 Gestio de comunitats: xarxes socials

82 Pla de Relacions Internacionals X X

83 Programes de mobilitatinternacional (contacte amb universitats partner, X X
acords bilaterals...)

84 Gestio de programes de mobilitat del PDI X X

35 Gestid ajuts mobilitat PDI visitants masters oficials i doctorats amb mencid % % «
excel-léencia

86 Acords de masters internacionals X X X

87 Gestid de les visites internacionals X X X

88 Projectes conjunts de programes Europeus X X X

89 Xarxes internacionals X X

90 Col-laboracié amb les entitats de I'ambit de les matematiques il'estadistica X X

91 Coordinacié de la gestio de I'lRI amb el CSIC X X

92 Pla de promocidé dels estudis X X
Activitats de promocidé (JPO, Sald, tallers i conferéncies, tutoritzacioé treballs

93 recerca, presentacions, proves cangur, trameses, coordinacid jornades instituts X X
de secundaria, etc.)

94 Promocié internacional del Centre X X

95 Borses de practiques i de treball X

96 Convenis de cooperacié educativa X

97 Jornades, Forums i presentacions d’empreses,etc X

98 Convenis especifics , marc, de patrocini, de col.laboracid,etc X X X

99 Inauguracidé del curs X

100 jActes de graduacio dels estudiants X

101 jJornades técniques X X

102 {Actes d’homenatge i reconeixements X X

103 {Activitats de divulgacid cientifica X X

104 iLliuramentde Premis X

105 jAltres actes especifics X X

106 Suport equips directius (assessorament, planificacié estratégica, informes, X X
agenda, correu-e, reunions...)

107 {Suporta la gestiéiseguimentde l'encarrec académic X X

108 {Suport dorgans de govern (actes, convocatories, processos electorals...) X X

109 jElaboracié Memoria X X

110 {Funcionamentdels drgans de govern i comissions consultives X X

111 {Suporta elaboracié reglaments ialtres normatives X X

112 {Intranetdels dorgans de governi comissions X X

113 ;Base de dades institucional X X

114 {Base de dades drgans de govern X X
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Recursosi Serveis, Suport a
laRecercai TRR

economica

xecucio del pressupos
centres, departament i institut

de tresoreria

Adquisicions de bénsi serveis

pressupostos especifics

Gestio de Projectesde Recercai
Transferéncia de Resultatsde la
Recerca

115 |Analisi de necessitats i viabilitat de projectes X X

116 {Elaboraci6 del pressupost anualiplans plurianuals d’inversio X X

117 |Seguimentiavaluacié del pressupost: Elaboracié d’informes econdmics X X

118 {Oberturaitancamentdel pressupost X X

119 {Normativa tancament de I’exercici X X

120 {Facturacida tercers X X

121 |Gestié d’ingressosi cobraments X X

122 {Explotaci6 de pressupost a SAP/R3 X X

123 {Gestio de I'inventari X X

124 |Elaboraci6 de presentacions i informes per als drgans de govern X X

125 |Seguimenticontrol de la morositat X X

126 |Pagaments: en efectiu, xec, transferéncia, VISA, targeta X X

127 {Gestio de llibres de banci caixa X X

128 | Conciliacié bancariaiarqueigde caixa X X

129 |Explotaci6 de dades a SAP/R3 X X

130 |Prospectiva de mercat X X X

131 {Gestio de compres X X X

132 |Elaboraci6é d'enquestes de satisfaccid dels serveis X X X

133 |Informes comparatius X X X

134 |Expedients de contractacié administrativa X X X

135 |Viatges docents i d’estudis, Convocatories especifiques, actes institucionals, etc. X X

136 |Justificacié econdomica d'ajuts i projectes (gestio Servei d'Economia)

137 Suport execucio despeses projectes, convenis iserveis (viatges, adquisicions, « " .
tramitacid inscripcions a congresos etc.).

138 |Suport a l'organitzacié de reunions de treball. X X X

139 |Gestid, comptabilitzacié i control d'ingressos i despeses X X X

140 |Seguimentdels estats de comptes dels projectes, convenis i serveis. X X X

141 {Gestio de I'inventari. X X X

142 {Suporten les justificacions i tancament de projectes i convenis. X X X

143 |Suporten les auditories de projectes i requeriments dels mateixos. X X X

144 | Altres projectes tramitats pel CTT X X

145 |Suport als grups de recerca: peticio, execuciod i/o justificacid. X

146 |Contractacio de personal de suporta larecercaialtres X

147 |Tramitacidigestid de comptes d'avancada/conciliacions, prepagament, etc... X X X

148 |Gestidé overheads projectes X X

149 {Gestioicustodia de l'arxiu econdomic X

150 {Tramitaci6iseguimentd'encarrecs de col-laboracié X

151 |Cobramenticomptabilitzacié d’ingressos per cursos i congressos

152 Assessorament en la utilitzacié de sistemes d'informacid de suport a la recerca: « N "
Drac, Medi, portal futur.

153 {Informacidiatencié als usuaris X
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Recursosi Serveis, Suport a
laRecercai TRR (cont.)

Informacié personal i
documental

Administracié general PDI, PAS

becaris

Gestio de serveisi espais

154 ilogisticaiseguimentde les obres X X

155 i{Manteniment no preventiu d’infraestructures X X

156 {Seguiment partes de manteniment zones comuns

157 i{Gestié webs apartat serveis i recursos: definicié/actualitzacié de continguts... X X

158 iElaboracié de guies de serveis i dossiers d'acollida

159 {Elaboracié Memories X X

160 :Gestio de llistes de distribucid X X

161 iTaulers d’anuncis X X

162 }{Gestié documental: Organitzaciod de l'arxiu fisic X X

163 {Enquadernacididestruccié de documents X X

164 iAtencié personalitzada i telefonica sobre informacio general X X X

165 {Enquestes estudiantat (elaboracid d'informes) X X

166 Avaluacié PDI: quinquennis, canvis retribucid, activitat docent, renovacions, y .
estabilitzacions, promocid, canvis adscripcions, etc.

167 {Contractacio PDI X X

168 {Logistica associada a l'activitat del PDI (espais, correu, material, ....)

169 {Bases de dades PDIiPAS X X

170 Gestid de serveis minims, permisos, vacances, hores extres, altes i baixes del « «
PAS

171 Acollida personal de nou ingrés, manteniment d’organigrames, informes de « «
places

172 {Gestio TEMPUS X X

173 iElaboracidigestio de la proposta del Pla de formacié del PAS X X

174 iElaboracié d'informes itractament de dades per assegurarla qualitat X X

175 iGestié beques d'aprenentatge X X

176 Registre de documents (a excepcié de sol-licituds academiques), copies, « « «
distribucio...

177 Distribucio correspondéncia interna i externa, recollida i lliurament (a la oficina « «
de correus), ...

178 iGesti6é d’espais: Sales d’actes, taquilles vestuarii estudiants, ... X X

179 Reserva d’aparells audiovisuals, lliurament de paper d’examen, guix, etc. « “
recollida i col-locacio de carros de portatils, apertura i tancament d'aules.

180 Logistica dels equipaments iles instal-lacions per a la realitzacié d'actes: « «
trasllat petit mobiliari, gestié de claus i espais, urnes....

181 i{Gestié Documental (arxiu fisicielectronic) X X

182 {Gesti6 de Recursos: linies telefoniques i busties de correu (paper) X X

183 iControl d’accessos edificiiaules X X X

184 i{Coordinacio6 Pla Optimitzacid Energética edificis X X

185 {Inventariicontrol del magatzem X X

186 {Elaboracié d'enquestes de satisfaccid dels serveis X

187 {Supervisié de serveis subcontractats: Bar, Reprografia, neteja i vigilancia. X X

188 i{Gestio dels carnets UPC. X X
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Recursosi Serveis, Suport a
laRecercai TRR (cont.)

ServeisTIC

aller

s o projectes

Estratégiai planificacié

Infraestructures

189

Elaboracié de calendaris i previsio dels recursos necessaris per a l'activitat del
talleren el suportalarecercaila TRR

190

Suport Técnic especialitzat a projectes de recerca

191

Gestié dels espais (condicionament, acUstica, instal-lacié eléctrica, aire
condicionat, mobiliaria, etc.)il'equipament cientific del taller

192

Integracid i execucid dels processos i procediments relacionats amb la
prevencio de riscos laborals

193

Supervisio la recollida de residus del taller

194

Atencid als usuaris del taller

195

Adquisicio de I'equipament o material necessari per mantenir I'optim
funcionament del taller

196

Gestidé de l'inventari de recursos del taller

197

Propostes de nous projectes en I'ambit de la gestid i dels serveis.

198

Elaboracié de la planificacio estrategica TICi la definicio d'objectius

199

Promocid de les politiques de la direccié TICUPC a I'ambit

200

Participacid en la definicié de nous projectes, productes, serveis i solucions TIC

201

Gestid de la transversalitat en projectes, inversions i serveis TIC que afecten a
diverses unitats

202

Suport per a l'establiment de convenis i acords de servei dins I'ambit TICamb
altres unitats, empreses i entitats

203

Programacio de les inversions i recursos TIC

204

Promocio de la captacié de recursos dins I'ambit TIC

205

Foment de la innovacié tecnologica (vigilancia tecnologica, assessorar en nous
productes i serveis TIC...)

206

Gestié del catalegde productes i serveis TIC

207

ivirtuals, sistemes, bases de dades, aplicacions ialtres infraestructures propies
del CPD

208

Administracid, configuracié i manteniment de la xarxa de comunicacions de veu i dac

209

Gestié de la seguretat TICdels sistemes i les dades

210

Assessorament i gestio de compres i contractacié TIC

211

Hostings i housings de servidors i serveis

212

Suport TIC en projectes d'obra nova o remodelacié (integracié de les TICals
espais)

213

Assessorament en l'aplicacié de normatives TIC (en I'ambit de les
infraestructures)

214

Atencidiacollida a l'usuari (suport multicanal a incidéncies, peticions i
consultes, realitzacié de guies de serveis, informacions, sessions formatives,
detectar noves necessitats, etc)

215

maquinari, gestié d'usuaris i permisos, impressores i periférics, connexié a la
xarxa, etc)

216

Configuracio, gestié i manteniment d'equips de préstecireserves de material TIC

217

Administracid i configuracié de repositoris de fitxers (personals i col-laboratoris)
iimpressio en xarxa

218

Difussié i assessorament en el compliment de les normatives TIC
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Serveis TIC (cont.)

ServeisTICaladocenciaia
I'aprenentatge

Serveis TICalarecerca

‘Serveis TIC per'a F] gesiié

Serveis TIC per alagestié (cont)

Serveis Multimediai
Audiovisuals

Administracio, configuracio i suport a aules informatiques X | X X iX
Administracid, configuracioi suport a laboratoris TIC especialitzats X | X X i X
Administracio, configuracio i suport a laboratoris tecnologics X | X X iX
Administracid, configuracio i suport a laboratoris i aules virtuals X | X X i X
Administracio, configuracio i suport en entorns d'eLearningi campus virtual X | X X iX
Administracid, configuracioi suport a programari de docéncia X | X X i X
Desenvolupament, manteniment, integracid, evolucid i suport a aplicatius, < b x
sistemes d'informacid i eines per docéncia
Suport TIC als treballs final d'estudi X P X X
Imparticio seminaris d'Us de recursos, eines i serveis TIC X X i X
Participacié en projectes d'innovacié docent tant en definicid, tecnologia, X
metodologia com en la participacid técnica
Assessorament en |'ambit TIC de la recerca X X i X
Administracio, configuracioi suport a equipament cientifici de calcul intensiu X | X X iX
Administracid, configuracioi suport a laboratoris especifics de recerca X | X X i X
Administracio, configuracio i suport suport a programari cientific de recerca X | X X iX
Assessorament i suport en llenguatges i metodologies de programacio X | X X iX
Desenvolupament, manteniment, evolucid i suport a sistemes d'informacié X
Participacio en projectes de recerca tant en definicio, tecnologia, metodologia .
com en la participacio técnica
Dissenyicreacié de continguts multimedia per recerca i suport a la publicacié de « « 1y
continguts

237 Desenvolupament, manteniment, integracid i suport als Sistemes d'Informacio w1y « by
per Gestio: Portalsiintranets, Gestor de torns, Directori, ...

738 Difusié: Web, pantalles informatives, llistes de distribucio, adreces generiques i < b x «x
institucionals...

739 Suport TIC als processos de gestié universitaria: matricula, avaluacié docent, w1y « by
entrega digital dels treballs, signatura digital, ...

240 ipjsseny, produccid i digitalitzacié de continguts audiovisuals i multimédia

241 {Manteniment de l'arxiu digital audiovisual i multimeédia

242 Interlocucid tecnica amb els proveidors dels aplicatius, sistemes d'informacié,
serveis corporatius i sistemes externs

243 iTractament informacié perala presa de decisions

244 Assessorament en |'aplicacio de normatives TIC (en I'ambit de les dades i
sistemes d'informacid)

245 C?nfiguracié, gestidisuport a espais multimédia (sales de presentacions i < x « iy
difusio, ...)

246 ) ) ) L o L o X X i X
Serveis de realitzacié audiovisual i videoconferéncia i retransmissié d'actes

247 {Suporta larealitzacié d'actes académics, institucionals i de promocid X X ix
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