RESOLUCIO 051-2022-1671/7

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

RESOLUCIO per la qual s’estableixen les directrius per elaborar i expedir copies
electroniques auténtiques a la Universitat Politécnica de Catalunya

FETS | FONAMENTS DE DRET

I. L'article 27 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de
les administracions publiques (en endavant, LPACAP), estableix les condicions de
validesa i eficacia de les copies efectuades per les administracions publiques. Aquesta
regulacio fa referéncia tant a les copies electroniques de documents administratius,
publics i privats aportats per les persones interessades, per incorporar-les a un
procediment administratiu, com a les copies electroniques de documents publics
administratius que fa I’Administracié publica que ha emeés |'original a peticié de la
persona interessada. En concret, I'article 27 preveu que per garantir la identitat i el
contingut de les copies i, per tant, el seu caracter de copia autentica, aquestes s’han
d’ajustar al que disposen I'Esquema Nacional de Seguretat, I'Esquema Nacional
d’Interoperabilitat, les Normes técniques d’interoperabilitat i les regles previstes a
I'article 27.3 de I'LPACAP.

Posteriorment, mitjancant el Reial decret 203/2021, de 30 de marg, es va aprovar el
Reglament d’actuacié i funcionament del sector public per mitjans electronics, que
regula les copies al capitol | del titol Il

Il. En I'ambit autonomic, la Llei 26/2010, de 3 d’agost, de régim juridic i procediment de
les administracions publiques de Catalunya, ja preveia a I'article 41.6 la digitalitzacio als
registres dels documents presentats per les persones interessades en format no
electronic. Aixi mateix, la Llei 29/2010, de 3 d’agost, de I'Us dels mitjans electronics en
el sector public de Catalunya, inclou, entre altres objectius, la millora de la
transparencia, I'eficacia, I'eficiéncia i la qualitat en les relacions amb els ciutadans, cosa
que ha comportat que el sector public redissenyi els serveis, tramits i procediments per
assolir aquests objectius.

lll. En 'ambit de la Universitat Politeécnica de Catalunya, les copies electroniques es
regulen mitjancant el Reglament d’uUs de mitjans electronics de la Universitat Politécnica
de Catalunya (Acord 16/2013 del Consell de Govern), en concret I'article 21.
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Actualment, el Reglament del Registre General, aprovat per I’Acord del Consell de
Govern CG/2019/07/33, d’11 de desembre de 2019, preveu a |article 16 les categories
de copies electroniques no certificadores i I'article 19 regula el Registre de treballadors
publics habilitats per fer copies autentiques.

Amb l'aprovacié i la publicacio del Reglament del Registre General de la UPC es va
derogar la Normativa de funcionament del Registre General i dels registres auxiliars de
la UPC, i de creacid i funcionament del Registre Electronic de la UPC, aprovada
mitjancant la Resolucié 698/2011, de 4 d’abril, i la modificacié parcial posterior,
aprovada mitjangant la Resolucié 72/2016, de 18 de gener, excepte el titol IV, relatiu a
la compulsa i la copia de documents, que continua en vigor en tot alld que no contradiu
el Reglament del Registre General i fins que es consolidi I'administracioé electronica a la
Universitat, aixi com qualsevol altra disposicié d’un rang igual o inferior que s’oposi al
que estableix el Reglament, especialment pel que fa al Reglament de mitjans electronics
de la UPC, aprovat per I’Acord 16/2013 del Consell de Govern.

Mitjangant les instruccions del gerent de 21 de juliol de 2020, de 29 d’abril de 2021 i de
28 de juliol de 2021, respectivament, es va nomenar el personal funcionari de la
Universitat Politecnica de Catalunya habilitat per emetre copies electroniques
autentiques.

IV. Aquesta resolucid estableix les directrius per elaborar i expedir copies electroniques
auténtiques a la UPC, amb efectes certificadors i amb efectes no certificadors. Pel que
fa a I'expedicio de copies electroniques amb efectes no certificadors, atenent qliestions
organitzatives i d’eficacia en el funcionament de la Universitat, es preveu la possibilitat
que s’emetin a I'Oficina d’Assistencia en Materia de Registre, als punts d’assisténcia que
tenen assignada aquesta funcid i mitjancant el personal habilitat per expedir-les, cosa
que representa un pas més en benefici de la implantacié de la administracié electronica
d’aquesta universitat i complementa el que ja preveuen i regulen el Reglament del
Registre General de la UPC, aprovat per I’Acord del Consell de Govern CG/2019/07/33,
d’11 de desembre de 2019, i el Reglament d’Us dels mitjans electronics en I'ambit de la
UPC, aprovat per I'’Acord 16/2013 del Consell de Govern.

En conseqliéncia, fent Us de les competencies que m’atorga la legislacid vigent, en
especial I'article 68 dels Estatuts de la Universitat Politecnica de Catalunya,
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RESOLC:

PRIMER. Aprovar les directrius per elaborar i expedir copies electroniques auténtiques,
de conformitat amb el que preveu I'annex d’aquesta resolucid.

SEGON. Ordenar la publicacié d’aquesta resolucio a la Seu Electronica de la Universitat.

Contra aquesta resolucié, que exhaureix la via administrativa, es pot interposar
potestativament un recurs de reposicié davant el mateix organ que I’ha dictada, en el
termini d’'un mes a comptar de I'endema que s’hagi publicat, o bé directament un recurs
contenciés administratiu davant els jutjats de la jurisdiccié contenciosa administrativa
de Barcelona, en el termini de dos mesos a comptar de I'endema que s’hagi publicat.

En el cas que s’interposi un recurs de reposicidé, no es pot interposar cap recurs
contenciés administratiu fins que no se’n dicti la resolucio expressa o se n’hagi produit
la desestimacié presumpta, després que hagi transcorregut un mes des que es va
presentar.

No obstant aix0, es poden interposar els recursos o reclamacions que es considerin
oportuns en defensa dels interessos de les persones interessades.

Barcelona, data de la signatura electronica
El rector

Daniel Crespo
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Annex |
Directrius per elaborar i expedir copies electroniques auténtiques

1. Unicament poden fer copies electroniques auténtiques els treballadors publics i
treballadores publiques que hagin estat habilitats per una instruccié del gerent a
aquest efecte i que hagin estat incorporats en el registre de personal funcionari
habilitat de la Universitat.

2. Les copies electroniques auténtiques es poden fer mitjancant una actuacio
administrativa automatitzada o mitjangant un funcionari o funcionaria que hagi
estat habilitat, i han d’estar signades amb el segell electronic de la Universitat o
mitjancant la signatura electronica amb que estigui habilitat el funcionari o
funcionaria, que han d’incorporar la data i I'hora d’expedicio.

3. Al’emissid d’'una copia electronica auténtica a sol-licitud de la persona interessada
li és aplicable el preu o la taxa previstos a la normativa aplicable, si s’escau.

Les tipologies de copies electroniques autentiques que es poden emetre a la UPC sén
les segiients:

1. Copies electroniques auténtiques sense efecte certificador

1.1. S’entén per copia electronica autentica sense efecte certificador la copia dels
documents que les persones interessades que no estan obligades a relacionar-se
electronicament amb la UPC aporten en suport no electronic a I'Oficina
d’Assistencia en Matéria de Registre, als punts d’assisténcia que tenen assignada
aquesta funcid o al personal habilitat per expedir-la, a fi d’incorporar-la a un tramit
o procediment administratiu de la UPC. Aquesta copia s’obté mitjangant un procés
de digitalitzacié segura, que permet convertir un document en suport paper o un
altre en suport no electronic en un fitxer electronic que conté la imatge codificada,
fidel i integra del document, d’acord amb I'Esquema Nacional de Seguretat,
I’'Esquema Nacional d’Interoperabilitat, les Normes técniques d’interoperabilitat i
qualsevol normativa estatal, autonomica o propia que sigui aplicable en cada
moment.
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1.2. Excepcionalment, quan la normativa aplicable exigeix que la persona interessada
(tant la persona que esta obligada a relacionar-se electronicament amb la UPC com
la persona que no hi esta obligada) aporti un document original que no ha estat
emes per cap de les entitats sotmeses a I'obligacio d’interoperabilitat i només el té
en format paper, se n’ha de fer una copia electronica autéentica no certificadora a
I'Oficina d’Assistencia en Matéria de Registre, als punts que tenen assignada
aquesta funcié o mitjancant el personal habilitat per expedir-la, per incorporar-la a
un tramit o procediment administratiu de la UPC. Aquesta copia s’ha d’obtenir
mitjancant el procés de digitalitzacid segura descrit a I'apartat primer i d’acord amb
les directrius i les metadades especificades més avall.

1.3. Quan la normativa aplicable exigeix que la persona interessada aporti un document
emes per alguna de les entitats sotmeses a I'obligacié d’interoperabilitat, la UPC
n’ha de recollir les dades, de manera interoperable i d’acord amb el que preveu la
normativa aplicable, mitjancant xarxes corporatives, la consulta de les plataformes
d’intermediacié o qualsevol altre sistema electronic habilitat a aquest efecte.

1.4. Excepcionalment, en aquells casos en qué la normativa aplicable exigeix que la
persona interessada (tant la persona que esta obligada a relacionar-se
electronicament amb la UPC com la que no hi esta obligada) aporti un document
original emeés per alguna de les entitats sotmeses a I'obligacié d’'interoperabilitat i
no és possible recollir-ne les dades de manera Interoperable, i només el té en
format paper, se n’ha de fer una copia electronica auténtica no certificadora a
I'Oficina d’Assistencia en Matéria de Registre, als punts que tenen assignada
aquesta funcié o mitjangant el personal habilitat per expedir-la, per incorporar-la a
un tramit o procediment administratiu de la UPC. Aquesta copia s’ha d’obtenir
mitjancant el procés de digitalitzacid segura descrit a I'apartat primer i d’acord amb
les directrius i les metadades especificades més avall.

1.5. Un cop efectuada la copia auténtica sense efecte certificador, el treballador public
o treballadora publica que ha estat habilitat per fer-la ha de retornar els documents
en format no electronic a les persones interessades, llevat de les excepcions
previstes a la llei.

1.6. No es poden fer copies electroniques autentiques no certificadores de documents
que s’hagin de presentar o hagin de tenir efectes en una altra institucié o organisme.

1.7. Les copies electroniques autentiques sense efecte certificador Unicament tenen
consideracid de copia auténtica a I'efecte d’incorporar-les a I'expedient
administratiu corresponent i tenen el mateix valor que el document presentat per
la persona interessada.
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1.8. Les persones interessades sén responsables de I'autenticitat i la veracitat de les
dades i dels documents que han presentat per incorporar-los al tramit o
procediment administratiu corresponent.

1.9. La copia electronica auténtica sense efecte certificador ha d’incorporar les
metadades previstes a la Normes técniques d’interoperabilitat que acreditin
aquesta condicid. Les metadades minimes que s’han de visualitzar en totes les
pagines del document son les seglients:

e el nom de la Universitat Politécnica de Catalunya;

e launitat que ha emes la copia;

e el titol del document;

e unidentificador univoc del document;

e el caracter del document d’origen, del qual s’ha d’especificar si és un original o
una copia auténtica;

e la indicacié expressa que la copia NO CERTIFICA I'autenticitat del document
original amb el qual ha estat acarada, i

e qualsevol altra metadada que prevegi la normativa aplicable.

1.10. El procediment per emetre copies electroniques autentiques no certificadores és
la digitalitzacié segura, la qual s’ha de detallar en un manual elaborat pel Servei de
Desenvolupament Organitzatiu (SDO), que s’ha de publicar a la Seu Electronica.

2. Copies electroniques autentiques amb efecte certificador

2.1. S’entén per copia auténtica amb efecte certificador la reproduccié fidel i integra
d’un document public administratiu original emeés per un organ de la Universitat,
feta automaticament per mitjans técnics o amb el modul de digitalitzacié segura per
les persones habilitades de la unitat competent, i que es desa en el gestor
documental de la UPC, d’acord amb I'Esquema Nacional de Seguretat, 'Esquema
Nacional d’Interoperabilitat, les Normes técniques d’interoperabilitat i qualsevol
normativa estatal, autonomica o propia que sigui aplicable en cada moment,
especialment la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu
de les administracions publiques, en concret I'article 26.

2.2. Les persones interessades poden sol-licitar I'expediciéd de copies electroniques
auténtiques amb efecte certificador dels documents publics administratius que
hagin estat emesos validament per organs o unitats de la UPC. Aquestes sol-licituds
s’han de presentar mitjangant el Registre de la UPC i s’han d’adregar a I'0rgan o
unitat que ha emeés el document.

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edu/verifica-integritat-del-document

Codi Segur de Verificacié: nUBYaxAfuBvTDFOSTJIBx

«©
2y
[
=
s
a
(@]
()]
©
«
0
c
[$]
D
h—4
©
o
®
=
(7]
| .
[J]
2
c
S

Original signat per:
DANIEL CRESPO ARTIAGA [Rector]
Universitat Politécnica de Catalunya
Signat en: 21-06-2022 08:07:35

GMT+2




RESOLUCIO 051-2022-1671/7

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

2.3. La copia autentica certificadora dels documents que contenen dades nominatives
la poden sol-licitar les persones que en son titulars o terceres persones que acreditin
un interes legitim. En qualsevol cas, se n’ha de comprovar la legitimitat per
demanar-la, d’acord amb la normativa aplicable en cada cas i amb la revisid, si
s’escau, del delegat o delegada de Proteccié de Dades.

2.4. Les copies electroniques auténtiques amb efecte certificador dels documents
publics administratius emesos per la UPC tenen la mateixa validesa i eficacia que els
documents originals i produeixen els mateixos efectes davant les administracions
publiques i les persones interessades.

2.5. La copia auténtica certificadora ha d’incorporar les metadades previstes a les
Normes tecniques d’interoperabilitat que acrediten aquesta condicié.
Les metadades minimes que s’han de visualitzar en totes les pagines del document
son les seglents:

e el nom de la Universitat Politécnica de Catalunya;

e launitat que ha emes la copia;

e el titol del document;

e un identificador univoc del document;

e el codi segur de verificacié generat electronicament per la UPC que permeti
contrastar I'autenticitat de la copia;

e |a URL des de la qual es pot accedir al document guardat a I'arxiu electronic de
la Universitat per contrastar-ne |'autenticitat, i

e qualsevol altra metadada prevista per la normativa aplicable.

2.6. Quan el document original és generat en format electronic i esta integrat en el
gestor documental de la UPC, el sistema d’informacio que ha generat I'original en
pot crear automaticament una copia auténtica certificadora, que posa a disposicio
de la persona interessada des del mateix sistema d’informacio.

2.7. El procediment per emetre copies electroniques auténtiques amb efectes
certificadors és diferent si el format d’origen del document és en paper o electronic.
Aquests procediments s’han de recollir en un manual, que s’ha de publicar a la Seu
Electronica de la UPC.
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