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INFORME AL CONSELL SOCIAL DE LA NORMATIVA REGULADORA DEL
FUNCIONAMENT DE LA MESA DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA DE LA
UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA.

ANTECEDENTS

1.- La Mesa de Contractaciéo Administrativa de la Universitat Politécnica de Catalunya, va ser constituida per
resolucié del Rector nim. 428/95, de data 27 de juny de 1995, i, posteriorment, modificada per resolucions
del Rector nim. 693/1996, de 4 de juny, nim. 253/200, de 2 de febrer de 2000 i nim. 1136/2007 de 7 maig.

2.- Que per tal d’adaptar la normativa actualment vigent a la Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de Contractes del
Sector Public, al Reial Decret 817/2009, de 8 de maig, que desenvolupa parcialment la Llei 30/2007, aixi com
al Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre que aprova el Reglament general de la Llei de Contractes de les
Administracions Publiques, es necessari modificar la normativa interna actual.

3.- Que el Consell Social de la UPC, a I’empara del que estableix la LOU, la LUC i els Estatuts, és I’drgan
que vetlla pel patrimoni de la Universitat i que disposa de competéncies en matéria de control intern. Aixi
mateix i per tal de seguir les recomanacions que la Sindicatura de Comptes ha fet a aquesta universitat, en el
sentit de que ha de garantir de manera efectiva tots aquells mecanismes que garanteixin el compliment de la
legislacio en matéria patrimonial.

4. La Mesa de Contractacio Administrativa de la UPC, amb la finalitat d” adaptar el seu funcionament a la
legislacio vigent i alhora millorar I’eficiencia de la gestio i dels recursos que es destinen a la Universitat,
proposa en la sessi6 del 29 d’abril, que aquesta normativa sigui informada als Organs de govern pertinents.

Per tots aquests motius, s’informa de la segient:

NORMATIVA REGULADORA DEL FUNCIONAMENT DE LA MESA DE CONTRACTACIO
ADMINISTRATIVA DE LA UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA.

CAPITOL I. DISPOSICIONS GENERALS

Article 1. Objecte.

L'objecte d’aquesta normativa és establir les normes de funcionament de la Mesa de Contractacio
Administrativa de la Universitat Politecnica de Catalunya, constituida per resolucié del Rector num.
428/95, de data 27 de juny de 1995, i, posteriorment, modificada per resolucions del Rector num.
693/1996, de 4 de juny, nam. 253/200, de 2 de febrer de 2000 i nim. 1136/2007 de 7 maig.

Article 2. Régim juridic.

La Mesa de Contractacié Administrativa de la UPC es regeix pel que estableix la Llei 30/2007, de
30 d'octubre, de Contractes del Sector Public, pel Reial Decret 817/2009, de 8 de maig, que
desenvolupa parcialment la Llei 30/2007, pel Reial Decret 1098/2001, de 12 d’'octubre que aprova
el Reglament general de la Llei de Contractes de les Administracions Publiques, i per la resta de
normativa de contractacié administrativa quan sigui aplicable a la UPC, per la Llei de Régim Juridic de
les Administracions Publiques i del Procediment Administratiu Comu i per aquesta normativa.



La seu de la Mesa de Contractacié es troba ubicada al Servei de Patrimoni de la UPC, a I'Edifici
Vertex, 22 Planta, Placa Eusebi Guell, 7, de Barcelona.

Article 3. Principis Generals.

Els principis que inspiren l'activitat contractual a la UPC s'utilitzen per garantir plenament la
transparéncia i la igualtat de tracte per a tots els participants i en conseqiiéncia per a aconseguir
I'objectivitat en I'activitat administrativa.

* Principi d'igualtat i no discriminacio. La Universitat donara als licitadors i candidats un tractament
igualitari i no discriminatori; el plec de clausules particulars i de prescripcions técniques hauran de
garantir-ne I'accés en condicions d’igualtat als licitadors i no podran tenir com a efecte la creacio
d’'obstacles a la lliure concurrencia entre les empreses.

* Principi de transparéncia i informaci6. L'adjudicatari tindra el dret de conéixer en tot detall els
criteris utilitzats en la valoracié de les ofertes i el sistema utilitzat en I'adjudicacio.

 Principi de publicitat. Suposa que les necessitats contractuals de la UPC siguin conegudes
ampliament i que qualsevol empresa fisica o juridica tingui accés a aquest coneixement per mitjans
que estiguin al seu abast.

« Principi de confidencialitat. La Universitat vetllara per tal d'assegurar la protecci6 de la informacié
facilitada per les empreses, en especial, els secrets técnics o comercials i els aspectes
confidencials de les ofertes.

« Principi d'eficacia i eficiéncia en la gestio dels recursos publics.
Article 4. Ambit d’aplicacio.

Les normes contingudes en aquesta normativa seran d’aplicacié a la Mesa de Contractacio
Administrativa de la UPC constituida en 'actualitat, i a les que puguin constituir-se en un futur.

Pel que fa al seu ambit objectiu, sera d'aplicaci6 en tots els processos de contractacid
administrativa que es desenvolupin en totes les unitats de la UPC.

Article 5. Naturalesa i funcions.

La Mesa de Contractacié Administrativa de la UPC és un organ de caracter col-legiat, encarregat
d'assistir a I'organ de contractacid en els procediments oberts i restringits, en els procediments
negociats amb publicitat, i en la subhasta electronica, en els actes i tramits previs a I'adjudicacio del
contracte i en tots aquells altres assumptes que li siguin sotmesos.

Article 6. Composici6.

La composicié de la Mesa de Contractacid Administrativa de la UPC és la que s’estableix a la
resolucié del Rector num. 253/2000, de 2 de febrer de 2000, o la que derivi de les posteriors
modificacions que es puguin produir.

Actualment la composicié de la Mesa de Contractacié és la seglent:

— President: El/La gerent/la gerenta de la Universitat o la persona en qui delegui.

— Vocals: Un/Una funcionari/a que tingui encomanat l'assessorament juridic de I'dorgan de
contractacié. A la UPC aquesta funcié esta encomanada a I'assessor/assessora
juridic/a en matéria patrimonial i de contractacié administrativa



Un/a Interventor o, a falta d’aquest, qui tingui atribuida la funcié del control
econOmic-pressupostari de la Universitat. A la UPC, aquesta funcio esta
encomanada al/la cap del Gabinet per la Qualitat de la Gesti6 o la persona en que
delegui.
El/La cap del Servei d'Economia.
El/La cap de la Unitat de Gestié Patrimonial
Una persona representant de la unitat que proposa la contractacio.

— Secretari:  Un/Una funcionari/a que tingui atribuides funcions de gestié de contractacio.

Fins a un maxim de dues persones més designades atenent els seus coneixements tecnics i la
seva implicacio en I'objecte de contractacio.

Article 7. Convocatories.

Els membres de la Mesa de Contractaci6 Administrativa de la UPC seran convocats pel/per la
seu/seva Secretari/Secretaria. En la convocatoria es fixara el lloc, la data, i I'hora de celebracié de
la reunid, aixi com I'ordre del dia.

La convocatoria per a la celebracié de les sessions es comunicara, per escrit, a cadascun dels
membres, amb un minim de 48 hores d’antelacio respecte a la data en la que s’hagi de celebrar,
amb excepcio dels casos d’'urgéncia.

Article 8. Régim de les sessions.

Per a la valida constitucié de la Mesa es requereix la presencia del/de la majoria absoluta dels seus
membres i, en tot cas, del President/Presidenta, ellla Secretari/Secretaria, i I'assessor/assessora
juridic/a en matéria patrimonial i de contractacié administrativa i el/la responsable del Gabinet per a

la Qualitat de la Gesti6 o la persona que delegui.

Tots els membres de la mesa tindran veu i vot, excepcio6 feta del secretari/a que solament tindra
veu.

No poden ser objecte de deliberacié o d’acord cap assumpte no inclos a I'ordre del dia, excepte
que, essent presents tots els membres de la Mesa, es declari la urgéncia de I'assumpte pel vot
favorable de la majoria.

Els acords s’adoptaran per majoria dels assistents.

Article 9. Actes.

De cada sessio que celebri la Mesa de Contractacié6 Administrativa, el/la Secretari/Secretaria
aixecara acta, on s’especificara necessariament els assistents, I'ordre del dia de la reunio, el lloc, la
data i I'hora de celebracié, els punts principals de les deliberacions, aixi com el contingut dels
acords adoptats.

Les actes hauran d'aprovar-se en la mateixa sessié o en la segient.

CAP Il. PROCEDIMENT | CRITERIS GENERALS

Article 10. Criteris per I'adjudicaci6 dels contractes.

Les ofertes presentades i admeses seran estudiades, homogeneitzades, valorades i ponderades
de conformitat amb els criteris que es detallen al corresponent Plec de Clausules de cada licitacio.



L'adjudicacié es fara a I'oferta que resulti més avantatjosa per a la Universitat, considerant a dits
efectes la que compti amb més puntuacié d’entre totes aquelles ofertes admeses a la licitacié que
igualin o superin tots els minims de puntuacié o requeriments establerts al corresponent Plec de
Clausules.

En cas d’empat, és a dir, si hi ha igualtat entre dos o més licitadors o licitadores, des del punt de
vista dels criteris objectius que serveixen de base per a I'adjudicacio, es prefereix la proposicié que
presenta 'empresa que, en el moment d’acreditar la solvéncia tecnica, té en la plantilla un nombre
no inferior al 2 % de treballadors o treballadores amb minusvalidesa. Si persisteix aquest empat, es
preferira la proposicié de I'empresa dedicada especificament a la promocio i insercié laboral de
persones en situacié d’exclusié social. Si 'empat continués existint, es procedira al sorteig per
insaculacio.

Article 11. Documentaci6 a presentar per part dels licitadors.

La Universitat exigira als licitadors la tramitaci6 de la documentacié exigida en 3 sobres
diferenciats:

Sobre A: que correspon a la documentacié relativa a la capacitat per contractar i solvéncia
economica, financera i técnica de I'empresa

Sobre B: que correspon a la documentacid relativa als requisits técnics sotmesos a un judici de
valor.

Sobre C: que correspon a la documentacio relativa a la proposicié economica i criteris avaluables
de forma automatica.

Article 12. Exclusi6 de licitadors.

Quedaran excloses de la licitaci6 les propostes que no estiguin signades, les propostes
incompletes per manca d’'alguna de les dades que s’han d’ofertar, aixi com aquelles propostes que
es presentin fora de termini o ofertin un preu o termini superior als previstos en els plecs de la
licitaci6. Aixi mateix, es podran rebutjar aquelles proposicions que no guardin concordanca amb la
documentacié lliurada i admesa, modifiquin substancialment el model establert o comportin error
manifest en I'import de la proposicié o quan el licitador reconegui error o inconsisténcia en la
proposicié que la facin inviable. També quedaran excloses les proposicions pels motius que
s’indiquin expressament en els propis plecs reguladors de la contractacié de que es tracti.

Article 13. Declaracio de licitacié deserta

L'organ de contractacio podra declarar deserta la licitacié quan cap licitador assoleixi la puntuacié o
els requeriments minims exigits per ésser adjudicatari en base als criteris d’adjudicacid, o en els
suposits previstos als plecs o a I'ordenament juridic.

Article 14. Tramitacié d’urgéncia

La declaracio de la tramitacié d’'urgéncia haura d’estar aprovada per I'd6rgan de contractacio i estara
degudament motivada. La declaraci6 d'urgéncia restara supeditada al compliment dels tres
requisits segilients, els quals hauran d'acomplir-se de forma acumulativa: existéncia d'un
esdeveniment imprevist, d'una imperiosa urgéncia incompatible amb els terminis establerts en
altres procediments i d'una relacié de causalitat entre I'esdeveniment imprevist i la imperiosa
urgéncia que se'n deriva. (1)

Article 15. Ofertes desproporcionades o anormals.
Els parametres objectius en funcié dels quals s’apreciara, si s'escau, que lI'oferta no pot ésser

complida com a consequeéencia de la inclusid6 d’'un preu anormal o desproporcionat, es podran
especificar en el Plec de Clausules de cada licitacié. Si de I'aplicacié dels parametres s'identifica



una determinada oferta com a presumptament anormal o desproporcionada, es donara audiéncia
al licitador als efectes previstos a la llei.

En cap cas es podra qualificar una oferta com desproporcionada o anormal, sense complir el tramit
d’audiéncia requerit per la llei.

CAP lIl. CRITERIS PER L'ELABORACIO DELS PLECS DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES.
Article 16. Elaboracio de criteris

El Servei de Patrimoni proposara a les unitats que promouen la contractacid, uns criteris generals
de valoracié segons el tipus de licitaci6. No obstant, les unitats que promouen la contractacio
podran ajustar aquests criteris a les caracteristiques concretes de I'obra, subministrament o servei

que es tracti.

Aquests criteris, que seran validats pel Servei de Patrimoni, s’hauran d’ajustar al que estableix la
legislaci6 vigent i aguesta normativa.

Article 17. Ponderacio de criteris

Cada criteri s’ha de ponderar mitjancant una banda de valors amb una amplitud adequada. El
sumatori de la ponderacié dels criteris es realitzara en base a 100 punts, que sera la puntuacié
maxima.

Article 18. Valoracié dels criteris.

Els criteris o subcriteris no podran establir-se sense una graduacid concreta per a la seva valoracio.

No es podran admetre criteris o subcriteris sense barem o genérics. A aquests efectes es
recomana no valorar més de 5 criteris.

(1) Aquest criteri és sostingut per la propia Sindicatura de Comptes de la Generalitat de Catalunya arrel de la Jurisprudencia del
Tribunal de Justicia de les Comunitats Europees

Article 19. Aplicaci6 de férmules

En la determinaci6 dels criteris d'adjudicacié es donara preponderancia a aquells criteris que facin
referéncia a caracteristiques del objecte del contracte que puguin valorar-se mitjancant xifres o
percentatges obtinguts per mitja de I'aplicacié de formules matematiques.

Article 20. Férmula puntuacié preu

La férmula general per la valoracié de la part econdomica, es la segient:

Preu de I'oferta més economica
Puntuacio licitador = Puntuaciéo maxima x

Preu de l'oferta que es puntua
En la qual, es donara la major puntuacio a I'oferta més economica.
No obstant, en el cas dels procediments de contractacié d'obres o en altres que aixi s’estableixi, es

podran utilitzar altres férmules apropiades a les circumstancies concretes i en benefici de les
necessitats de la Universitat.

CAP IV. RESPONSABLE DE CONTRACTE | PENALITATS ADMINSTRATIVES



Article 21. Designacio de responsable de contracte.

En tots els contractes celebrats amb la Universitat hauran de constar expressament la figura de
responsable de contracte. La persona responsable del contracte sera , en defecte de menci6
expressa, la persona que el promou o bé el responsable de la unitat que proposa I'adjudicacié del
contracte. Al responsable del contracte li correspon supervisar I'execucio i adoptar les decisions i
dictar les instruccions necessaries amb la finalitat d’assegurar que la prestacié pactada es realitza
correctament.

En els contractes d'obres, les facultats del responsable del contracte s’han d’entendre sens
perjudici de les que corresponen al director facultatiu de I'obra.

Article 22. Termini d'execucio del contracte

El contractista esta obligat a complir el contracte dins el termini total fixat per a la seva realitzacio,
aixi com dels terminis parcials assenyalats per la seva execuci6 successiva.

Correspon al responsable del contracte vetllar per que el contractista compleixi els terminis
acordats en el plec de clausules administratives.

Article 23. Penalitats administratives per incompliment.

Aquestes penalitats es fixaran en funcié de I'objecte del contracte de que es tracti. Aixi mateix, els
criteris de valoracio que hagin resultat determinants de I'adjudicacié del contracte, es consideraran
obligacions contractuals essencials, i en conseqléncia, el seu incompliment sera causa de
resolucio del contracte.

Article 24. Modificacions del contracte

Una vegada perfeccionat el contracte, I'organ de contractacié6 només pot introduir-hi modificacions
per raons d'interés public i per atendre causes imprevistes, justificant degudament la seva
necessitat en I'expedient. Aquestes modificacions no poden afectar les condicions essencials del
contracte.

La possibilitat que el contracte sigui modificat i les condicions en qué es pot produir la modificacio
s’hauran de recollir en els plecs i en el document contractual. En qualsevol cas requerira
I'aprovacio de la Mesa de Contractacio.

No es podra iniciar I'execucié del contracte sense la seva prévia formalitzacio, d’acord amb el que
estableix I'art. 140 de la LCSP.
CAP V. LA COMITE D’EXPERTS

Article 22. Assisténcia técnica de la Mesa

A las reunions de la Mesa podran incorporar-se els funcionaris 0 assessors especialitzats que
resultin necessaris, segons la naturalesa dels assumptes a tractar, els quals actuaran amb veu
perod sense vot.

A aquests efectes aquests assessors i/o funcionaris es podran constituir en Comissio.



Article 23. Comité d’Experts

El Comité d’Experts es convocara quan els criteris de valoracié que es puguin valorar mitjancant
xifres o percentatges obtinguts per mitja de I'aplicacié de féormules matematiques suposin menys
del 50 % de la valoracio total.

Aquests experts, que tindran la suficient preparacié tecnica per valorar la matéria objecte del
contracte, no podran estar integrats en I'estructura de I'érgan proponent del contracte.

Article 24. Designaci6 del Comite d’Experts.

El Comité d’Experts sera designat segons estableix el plec de clausules particulars, i es publicara
en el perfil del contractant amb caracter previ a la I'obertura de la documentacio.

En el plec de clausules particulars s'indicara les persones o carrecs que formaran part del Comité
d’Experts, la identificacié dels criteris concrets que es sotmetran a valoracio, els limits maxim i
minim en que la valoraci6 haura d’estar quantificada, el sistema per a la presa d’'acords i el termini
d’elaboracié del dictamen.

Article 25. Composicié del Comité d’Experts

El Comite d’Experts esta format per un President i un Secretari, que seran designats en el Plec de
Clausules, i es compon d'un minim de 3 membres, i es recomana que sigui d'un maxim de 9
membres. Per tal que el Comite estigui formalment constituit es necessari que estiguin presents,
com a minim, el President, el Secretari i un membre del Comitée.

Article 26. Dictamen Comité d’Experts

El Comité d’Experts adoptara les seves decisions o dictamens amb total independéncia atenent
Unicament als criteris indicats al Plec de Clausules.

El Comite fara constar en un informe, signat per tots els seus membres, la proposta d’adjudicacio.
Aquesta proposta sera degudament motivada, i haura d’'incorporar les puntuacions que han tingut
els diferents licitadors per cadascun del diferents criteris.

Tots els membres que formen el Comité d’Experts tenen veu i vot.

CAPITOL V. ~ DISPOSICIONS ESPECIFIQUES EN FUNCIO DEL PROCEDIMENT
D’ADJUDICACIO

SECCIO I. PROCEDIMENT OBERT | RESTRINGIT

Article 27. Obertura per a la qualificacié dels documents (sobres A)

La Mesa de Contractacié Administrativa procedira, en una primera reunio, a la qualificacio de la
documentaciéo presentada pels licitadors, amb [I'obertura dels sobres que continguin la
documentacié administrativa, amb exclusié dels sobres relatius a les ofertes economiques i les
referéncies tecniques.

Amb aquesta qualificacid6 es comprovara si s’ha aportat la documentacié exigida en el Plec de

Clausules Administratives; en el suposit de no haver-se presentat tota la documentacié exigida, o
bé, s'observessin defectes per altres omissions, siguin de signatures o dels originals dels



documents, la Mesa de Contractacid Administrativa podra concedir, un termini de tres dies habils
perqueé el licitador subsani les omissions.

Article 28. Obertura publica de les proposicions (sobres B)

La Mesa de Contractacio en el lloc, el dia i I'hora assenyalats en I'anunci de licitacid, en acte public,
després d'examinada la documentacié que contenen els sobres A, ha de donar compte de les
empreses que han estat admeses i de les que han estat excloses. En aquest darrer cas s’han
d'indicar les causes de I'exclusid i s’ha de concedir a les empreses o als seus representants la
possibilitat de fer en aquest acte i abans de I'obertura del seglient sobre els aclariments pertinents.

En acte public i en la data, hora i lloc indicats a I'anunci de la licitacié es procedira a I'obertura del
sobre “B” que conté la documentacié que sera avaluada segons els criteris no quantificables
automaticament i I'entregara a I'drgan encarregat de la seva valoracio, deixant constancia del fet.

En aquest sentit, a fi a efecte d'elevar la proposta d'adjudicacié del procediment obert a la
proposicié més avantatjosa en els seus diversos aspectes, o proposar la conveniencia de declarar-
lo desert, es constituira, si escau d'acord amb l'article 134.2 de la Llei de Contractes del Sector
Public, un comité d'experts o s’encomanara I'avaluacioé a un organisme tecnic especialitzat.

Article 29. Obertura publica documentacié quantificable automaticament (sobres C)

En data, hora i lloc assenyalats al perfil del contractant, es procedira a I'obertura del sobre “C” que
integra la documentacio quantificable automaticament, principalment I'oferta economica i/o altre
que es pugui establir.

Article 30. La proposta d’adjudicacio.

A la vista de I'informe/s emés/os, la Mesa procedira a formular la proposta d’adjudicacié pertinent a
I'drgan de contractacio.

No obstant, quan I'organ de contractaci6 no adjudiqui el contracte d'acord amb la proposta
formulada haura de motivar la seva decisio.

Quan r'dnic criteri a considerar per a seleccionar a I'adjudicatari del contracte sigui el del preu,
I'adjudicacio provisional haura de recaure en el termini maxim de quinze dies a comptar des del
seguent al de obertura de les proposicions.

Quan per a l'adjudicacié del contracte hagin de tenir-se en compte una pluralitat de criteris el
termini maxim per a efectuar I'adjudicacié provisional sera de dos mesos a comptar des de
I'obertura de les proposicions, excepte que s’hagués establert un altre en el plec de clausules
administratives particulars.

Aquests terminis sols podran ser ampliats en els casos previstos a la Llei de Contractes.

SECCIO Il. PROCEDIMENT NEGOCIAT



Article 31. Constitucié de la Mesa.

En els procediments negociats en que no sigui necessari publicar anuncis de licitacio, la constitucio
de la Mesa sera potestativa per I'd0rgan de contractacié.

En aquest sentit, la Mesa es constituira per assistir a I'érgan de contractacio per a I'adjudicacié dels
contractes amb un valor estimat superior a I'indicat a I'article 161.2 de la LCSP per a cada tipus de
contracte, és a dir, en relaci6 a aquells procediments negociats en que sigui preceptiva la
publicacié d’anuncis.

No obstant aix0, I'0rgan de contractacio, en atencié a I'especificitat de I'objecte de la contractacio, i
amb independéncia del pressupost del contracte, pot sol-licitar I'assistencia de la Mesa.

Article 32. Funcions de la Mesa.

En el procediment negociat, la Mesa de Contractaci6 Administrativa, a més de procedir a la
qualificacié de la documentacié tal com ha quedat especificat a I'article 27, valorara les ofertes
presentades que hauran d'estar informades per la unitat corresponent, i/o experts, i formulara la
proposta d’'adjudicacié pertinent a I'drgan de contractacio.

Article 33. Publicitat i entrada en vigor.
La present normativa sera informada al Consell Social i posteriorment publicada al perfil del

contractant de la Universitat Politécnica de Catalunya i entrara en vigor el mateix dia de la seva
publicacié.
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